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1. Uvod

Prirucka pre prijimatela narodného projektu pre prioritni os 5 (dalej len ,,priru¢ka”) Sprostredkovatelského organu
(dalej len ,SO“) pre Operacny program Ludské zdroje (dalej len ,,OP LZ“) je vypracovand v zmysle Zmluvy
o vykondvani Casti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom zo dria 08.07.2015 v platnom zneni (dalej
len ,,Zmluva o vykondavani“) a v sulade s Nariadenim Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (dalej len ,,MV SR“)
¢. 56/2015 zo dia 29.04.2015 o postaveni riadiaceho organu, sprostredkovatelskych organov, PJ a tlohach v ramci
niektorych operacnych programov.

Prirucka je uréena pre prijimatelov narodnych projektov v ramci prioritnej osi 5 a nevztahuje sa na dopytovo
orientované projekty v ramci prioritnej osi 5, projekty v ramci prioritnej osi 6 OP LZ a na projekty technickej pomoci
v ramci prioritnej osi 7, ktorych prijimatefom je SO.

Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky so sidlom: Pribinova 2, 812 72 Bratislava, ICO: 00151866, dorucovacia
adresa: Panenska 21, 812 82 Bratislava ako SO, kond v mene a na ucet poskytovatela v sulade so Zmluvou
o vykondvani, pre nasledovné ¢asti operacného programu:

Prioritna os 5: Integracia marginalizovanych romskych komunit
Investi¢na priorita 5.1: Socidlno-ekonomicka integracia marginalizovanych komunit, ako si Rdmovia

Specificky ciel 5.1.1: Zvysit vzdelanostnt Grovefi prisluinikov marginalizovanych komunit, predovietkym
Rdomov, na vsetkych stupnoch vzdeldvania s dérazom na predprimarne vzdelavanie,

Specificky ciel' 5.1.2: Zvysit finanéni gramotnost, zamestnatelnost a zamestnanost marginalizovanych
komunit, predovietkym Rémov,

Specificky ciel' 5.1.3: Podporit pristup k zdravotnej starostlivosti a verejnému zdraviu vratane preventivne;j
zdravotnej starostlivosti, zdravotnickej osvety a k zlepSeniu Standardov hygieny byvania.

V ramci Ministerstva vnutra SR zabezpecuje vykonavanie uloh v sulade so Zmluvou o vykonavani:
Sekcia eurdpskych programov
Odbor inkltzie marginalizovanych romskych komunit
Pribinova 2
812 72 Bratislava
Vsetky pisomnosti, tykajlce sa implementacie schvaleného projektu, je potrebné zasielat na adresu SO:
Ministerstvo vnutra SR
Sekcia eurdpskych programov
Odbor inkluzie marginalizovanych rémskych komunit
Panenskd 21
812 82 Bratislava

Prirucka je zverejnena na webovom sidle SO a to na: http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty.
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2. Ciel a platnost prirucky

Prirucka je zavdaznym riadiacim dokumentom SO pre vSetkych prijimatelov, ktori realizuju projekt v ramci prislusnej
Casti OP L'Z a podpisali so SO Zmluvu o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,,Zmluva o NFP“),
resp. bolo vydané Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o poskytnuti nenavratného financného prispevku (dalej len
»Rozhodnutie o NFP“), v pripade projektov kde je poskytovatelom a prijimateflom td istad osoba. Prirucka je pravnym
dokumentom s doplfiujicim a vysvetlujicim charakterom, z ktorého pre prijimatela vyplyvaju alebo mézu vyplyvat
prava a povinnosti alebo ich zmeny.

Cielom priru¢ky je najma podrobné obozndmenie prijimatela s podmienkami UspeSnej implementacie projektu,
postupmi v procese implementdcie projektu napr. pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu, pri vypracovani
monitorovacich sprav k projektu, pri plneni povinnosti v oblasti informovania a publicity projektu a taktiez mu
poskytuje informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat poskytovatelovi.

Prirucka je zamerana na pomoc prijimatelovi pri zlepsSeni orientacie v procese implementacie projektov a zlepsuje
vzajomnu spolupracu vsetkych subjektov zd¢astnenych pri uvadzani projektu do realizacie. Nenahradza inu riadiacu
dokumentdciu ani iné zavdazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov v rdmci OP LZ, ale je
metodickym ndstrojom urcenym na zlepsSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzdjomnej spoluprace
zucéastnenych subjektov.

Vzdjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom su upravené v Zmluve o NFP, resp. Rozhodnuti
o NFP ak je poskytovatefom a prijimatelom ta ista osoba, vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU, ako aj
daldimi pravnymi dokumentmi?.

Platnost prirucky je pocas celej doby opravnenosti OP LZ. V pripade vzniku akychkolvek okolnosti ovlyviiujicich
obsah prirucky, si SO vyhradzuje pravo jej aktualizacie a pre prijimatela je zavazna.

V pripade, ak s ustanovenia tejto priru¢ky v rozpore so véeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, SFR, SRESIF,
metodickymi pokynmi a usmerneniami CKO a CO, tak vo vztahu k prirucke su tieto dokumenty nadradené.

V  pripade aktualizacie prirucky, SO zverejni upravené znenie prirucky na webovom sidle
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty s ¢islom verzie a ddtumom ucinnosti.

1 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohladu na jeho
nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Orgdnom zapojenym
do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade a v stvislosti so véeobecnym
nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko vidy za podmienky, 7e bol Zverejneny.


http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty

Prirucka pre prijimatela NP pre PO 5
verzia 2.2, u¢inna 21.12.2018

3.1.

3. Legislativny ramec

Zakladné pravne predpisy EU

Na vykondvanie nariadeni EK vyddva delegované a implementacné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty upravené

v legislative EU. Zaroven podrobna Uprava niektorych skutoénosti moze byt bliZsie Specifikovana v rdmci usmerneni.

Uvdadzana legislativa poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam tejto prirucky.

3.2

Zmluva o Eurdpskej unii a Zmluva o fungovani Eurdépskej unie;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM)2018/1046 z 18. jula 2018 o rozpoctovych
pravidlach , ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpoéet Unie, o zmene nariadeni (EU) ¢. 1296/2013, (EU) &.
1301/2013, (EU) €. 1303/2013, (EU) ¢. 1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013, (EU) &. 1316/2013, (EU) &. 223/2014,
(EU) ¢. 283/2014 a rozhodnutia ¢. 541/2014/EU a o zrudeni nariadenia (EU, Euratom) ¢. 966/2012;

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) €. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény
finan¢ny ramec na roky 2014 — 2020;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurédpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybdrskom
fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom
socialnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (dalej len ,vseobecné nariadenie”);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1301/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurépskom fonde
regiondlneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajlucich sa ciela Investovanie do rastu
a zamestnanosti, a ktorym sa zruduje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 (dalej len ,nariadenie o EFRR”);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurdépskom
socialnom fonde a o zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 (dalej len , nariadenie o ESF");

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych
ustanoveniach na podporu ciela Eurépska Uzemna spolupraca z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja
(dalej len ,,nariadenie o EUS");

Nariadenia Komisie (EU) ¢. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatriovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy na
pomoc de minimis (dalej len ,nariadenie ¢. 1407/2013") ;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 z 27.4.2016 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych Gdajov a o volnom pohybe tychto udajov ( tzv. ,,GDPR").

Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k prirucke. Zavazné a oficialne

znenie pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zdkonov SR.

Zakon ¢. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturélnych a investi¢nych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon o prispevku z ESIF*);

v

Zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon o e-Governmente*);

Zakon ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len
»Zdkon o finanénej kontrole a audite”);

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Obéiansky zdkonnik"“);

Zéakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,0bchodny zdkonnik“);
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e Zakon ¢.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidldch verejnej spravy*);

e Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o uétovnictve”);

*  Zékon ¢.358/2015 Z.z. o tprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomocia o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zdkon o Stdtnej pomoci“);

e Zakon ¢.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,ZVO“);

e Zikon ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o slobode informdcii“);

e Zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o ochrane osobnych udajov”);

e Zdkon ¢.222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o DPH);

e Zdkon ¢. 71/1967 Z.z. o spravhom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,,Sprdavny poriadok”);

e Zakon ¢.595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zékon o dani z prijmov*);

e Zakon €. 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon o Stdtnej pokladnici“);

e Zakon €. 394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zdkon o obmedzeni platieb
v hotovosti“);

e Zédkon ¢.311/2001 Z.z. Zadkonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,, Zdkonnik prdace”);

e Zédkon ¢&. 552/2003 Z.z. Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme (dalej len ,,zdkon o vykone prdce vo
verejnom zdujme*“);

e Zédkon €. 55/2017 Z.z. Zakon o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zdkon
o Statnej sluzbe”);
e Zdakon €. 160/2015 Z.z. Civilny sporovy poriadok;

e Zakon €. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok;
e Zakon ¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok;

e Zakon ¢&. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekuény poriadok) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,, Exekucny poriadok*);

e Zakon ¢. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,, Trestny zdkon*);

e Zdakon €. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodne;j
rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov statnej spravy Slovenskej
republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o ochrane hospoddrskej sutaze”);

e Zakon €. 177/2018 Z.z o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zataze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zdkon proti
byrokracii“).
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4. Pouzivané pojmy a skratky

Z dévodu jednotnosti sa definicie a pojmy pouZité v tejto prirucke budu vykladat v stlade s vykladom pojmov vo

VZP/VP Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP. Vynimkou je pojem bezodkladne, ktorého vyklad je totozny so Systémom

riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a znamena, Ze Ukon je potrebné vykonat bez akéhokolvek

¢asového odkladu, najneskér vSak do 7 pracovnych dni, ak nie je vtomto dokumente uvedené inak. Pojmy, ktoré nie

su definované vo VZP/VP Zmluvy o NFP/Rozhodnuti o NFP, je potrebné vykladat v stilade so Systémom riadenia

eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov a Systémom finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov,

Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —2020.

AFK
CKO
co
CRP
CRZ
¢v
DMU k ZoP
DPH
EK
ELUR
EFRR
ESF
ESIF
EU
FKnM
HP

ITMS2014+
KS

MF SR
MP CKO
MS
MMS
MS-V
MS-Z
MU
MV SR
NFP
NKU SR
NMS
OA
OINP
OIMRK
OLAF
oP
OPlZ
ovz

PJ

PM

Administrativna finan¢na kontrola

Centralny koordinacny organ

Certifikacny organ

Centralny register projektov

Centralny register zmliv

Cestné vyhlasenie

Doplfiujice monitorovacie Gdaje k ZoP

Dan z pridanej hodnoty

Eurépska komisia

Evidencny list Uprav rozpoctu

Eurépsky fond regiondlneho rozvoja

Eurdpsky sociadlny fond

Eurdpske Strukturalne a investicné fondy

Eurdpska unia

Financ¢na kontrola na mieste

Horizontalne principy (udrZatelny rozvoj (UR), rovnost medzi muZmi a Zenami
a nediskriminécia (RMZ a ND))

IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014- 2020
Kontrolna skupina

Ministerstvo financii Slovenskej republiky
Metodicky pokyn CKO

Monitorovacia sprava

Mimoriadna monitorovacia sprava

Monitorovacia sprava projektu ,,vyrocna“
Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“
Meratelny ukazovatel projektu

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Nenavratny finanény prispevok

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky
Nasledna monitorovacia sprava

Organ auditu

Oddelenie implementacie neinvesti¢nych projektov
Odbor inkltdzie marginalizovanych rémskych komunit
Eurdpsky urad pre boj proti podvodom

Operacny program

Operacény program Ludské zdroje

Okolnost vylu¢ujuca zodpovednost

Platobna jednotka

Projektovy manazér
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PP Preddavkové platby

PpP Prirucka pre prijimatela

RO Riadiaci organ

UvA Urad vladneho auditu

SFR Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020,

SO Sprostredkovatelsky organ pre OP LZ Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

SR Slovenska republika

SRESIF Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov

SR Statny rozpocet

SpO Statna prispevkova organizacia

SRO Statna rozpoctova organizacia

uvo Urad pre verejné obstaravanie

UV SR Urad vlady Slovenskej republiky

VKS Veduci kontrolnej skupiny

VO Verejné obstaravanie

VOINP Veduci oddelenia implementdacie neinvesti¢nych projektov

VZP/VP Vseobecné zmluvné podmienky/V3Seobecné podmienky

ZP Zalohova platba

ZoNFP Ziadost o nenavratny finanény prispevok

ZoVFP Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov

ZoP Ziadost o platbu
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5. Informovanie a komunikacia

5.1. Predkladanie dokumentdcie prijimatelom

Prijimatel’ ma povinnost predkladat na SO dokumentaciu v zmysle tejto priruéky na predpisanych formularoch
elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ (ak nie je v tejto prirucke uvedené inak) a prednostne v pisomnej forme
v zmysle zdkona o e-Governmente?. (tzn. elektornicky prostrednictvom Ustredného portdlu verejnej spravy,
podpisanu kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym
certifikditom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou alebo v odovodnenych pripadoch (napr. z technickych
pri¢in) v listinnej podobe3).

5.2. Komunikdacia medzi poskytovatelom a prijimatelom

Komunikacia medzi prijimatefom a poskytovatelom tykajlca sa projektu pocas realizacie, ako aj v obdobi nasledného
monitorovania projektu vratane inych zdleZitosti suvisiacich s plnenim podmienok vyplyvajlicich zo Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP bude prebiehat v sulade so Zmluvou o NFP (&l. Komunikacia zmluvnych stran
a dorucovanie), prednostne v pisomnej forme, t.j. elektronicka podoba (e-mailom, prostrednictvom ITMS2014+
alebo Ustredného portalu verejnej spravy) alebo listinna podoba (doporucené a obyéajné zasielky).

Pre vzdjomnu komunikdciu je potrebné pouzivat vyluéne postové adresy uvedené v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP,
ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy spésobom v nej uvedenom.

Pisomnosti je mozné dorudit aj osobne s naslednym potvrdenim o prevzati dokumentu, pricom takdto formu
dorudenia pisomnosti je mozné vyuZit v iradnych hodinach podatelne poskytovatela.

Komunikdcia na MV SR medzi Utvarom zabezpecujucim postavenie prijimatela a Utvarmi zabezpecujucimi ¢innosti
poskytovatela je zabezpecovanad vnutornymi komunikaénymi prostriedkami MV SR (napr.: internym listom, e-
mailom, systémom FABASOFT) na Urovni zodpovednych pracovnikov.

5.3. Informovanie verejnosti prijimatelom

Prijimatel je povinny pri zabezpedovani informovania verejnosti postupovat v sulade s prilohou Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP/VP).

Presné postupy tykajlice sa informovania a komunikacie o projekte, ktorymi je Prijimatel povinny sa riadit, su
uvedené v aktudlnej verzii Manudlu pre informovanie a komunikaciu pre Prijimatelov v ramci ESIF - OP ['Z. Uvedeny
manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle RO www.employment.gov.sk a rovnako tak na webovej
strdnke SO http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1 .

5.4. Komunikacia prostrednictvom Informac¢ného systému ITMS2014+

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahfna Standardizované procesy programového a projektového riadenia.
Vymena dat, udajov a dokumentov medzi prijimatelom a poskytovatelom a inymi orgdnmi zapojenymi
do implementacie ESIF je vykonavana najma v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+.

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupna prijimatelom prostrednictvom internetu:
http://www.itms.datacentrum.sk/itms-2014-2020-itms2014/itms2014-verejna-cast-8c.html a v ramci

2 0 jeho zavedeni bude prijimatel informovany emailom prostrednictvom svojho projektového manazéra.

3 s podpisom Statutarneho organu prijimatela, resp. splnomocnenou osobou a opatreny odtlackom pedciatky (v pripade, Ze
prijimatel ma povinnost pouZivat peciatku);
V pripade predkladania kopii dokumentacie k projektu, prijimatel predklada képiu dokumentu overenu zodpovednym
pracovnikom (prislusnym hlavnym projektovym manazérom resp. projektovym manazérom) s textom ,kdpia suhlasi
s origindlom“ a vlastnoru¢nym podpisom.
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autentifikovanej zény umoziuje predkladanie formuldrov a dokumentov subjektu na dalSie spracovanie zo strany
subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR. Prijimatel ma v rdmci autentifikovanej zény
verejnej ¢asti ITMS2014+ informécie a Udaje o svojich ZONFP, projektoch, ZoP, MS projektu, o ich stave spracovania,
o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov SO a pod..

Informaény systém ITMS2014+, sa pouZiva ako podporny spbsob k pisomnej komunikacii, ak
Zmluva o NFP/Rozhodnutie o NFP neustanovuje inak. Podmienky a sp6sob komunikacie poskytovatela a prijimatela
prostrednictvom ITMS2014+ blizSie upravuje Usmernenie CKO ¢€.2 v platnom zneni.

5.5. Systém Arachne

Arachne je $pecificky nastroj na hibkovu analyzu Udajov s ciefom uréit projekty v ramci ESIF nachylné na rizika
podvodu, konflikt zdujmov a nezrovnalosti a ktory méze zvysit efektivnost vyberu a riadenia projektov, auditu a dalej
posilnit zistovanie a odhalovanie podvodov a predchadzanie podvodom.

Prijimatel je v sulade so Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o NFP (VZP/PV) na vyziadanie poskytovatela povinny
poskytnut akékolvek doplriujice informacie suvisiace s presSetrovanim informacii ziskanych v ramci systému
Arachne, a to v poskytovatelom poZzadovanej forme a v stanovenom termine.

11
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6. Implementacia projektov

6.1. Uzatvorenie Zmluvy o NFP/Vydanie Rozhodnutia o NFP

Zmluva o NFP upravuje prdva a povinnosti prijimatela a poskytovatela pri realizacii projektu a pocas obdobia
nasledného monitorovania projektu.

V pripade, ak prijimatelom a poskytovatefom je ta istd osoba (MV SR), Zmluva o NFP sa neuzatvara a prava a
povinnosti sU upravené Rozhodnutim o NFP.

Pravny narok na cerpanie NFP vznikda nadobudnutim Ucinnosti Zmluvy o NFP alebo nadobudnutim pravoplatnosti
Rozhodnutia o NFP, ak je prijimatel a SO ta istd osoba.

6.1.1. Platnost a t¢innost Zmluvy o NFP

Den podpisu Zmluvy o NFP Statutdrnym organom Ziadatela a SO, resp. jeho splnomocnenym zastupcom je dfiom
nadobudnutia jej platnosti.

SO zabezpeci v sulade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe k informdciam prvé zverejnenie Zmluvy o NFP
v CRZ UV SR. Kalendarny deii nasledujtici po dni jej prvého zverejnenia zo strany SO je diiom Géinnosti Zmluvy o
NFP a zZiadatel sa stava prijimatelom. Zaroven su od tohto dfia obe zmluvné strany viazané ustanoveniami Zmluvy
o NFP. Napriek skutocnosti, Ze prvé zverejnenie Zmluvy o NFP zabezpedi SO, je Ziadatel povinny Zmluvu o NFP tiez
zverejnit, ak je tzv. povinnou osobou podla zdkona o slobode informdcii.

6.1.2. Platnost a pravoplatnost Rozhodnutia o NFP

Rozhodnutie o NFP sa v CRZ nezverejiiuje.

Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP sa stava platnym okamihom jeho ozndmenia/dorucenia do sféry adresata. Driom
nadobudnutia pravoplatnosti podla § 52 ods. 1 Spravneho poriadku sa Ziadatel stava prijimatefom a riadi sa touto
priruckou.

6.2. Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel zodpoveda za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu a zavazuje sa dodrZiavat ustanovenia Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP.

K zadatiu realizacie hlavnych aktivit projektu ma prijimatel povinnost predlozit podporni dokumentaciu k projektu
v zmysle nasledujucich podkapitol.

6.2.1. Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu

Zacatie realizacie hlavnej aktivity projektu nastane v kalendarny den, kedy doslo k zacatiu realizacie prvej hlavnej
aktivity projektu, a to kalendarnym drom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky o dodani tovaru alebo sluzby pre dodavatela alebo nadobudnutim
ucinnosti prvej zmluvy o dodani tovaru alebo sluzby uzavretej s dodavatelom, ak prislusna zmluva
s dodavatelom nepredpoklada vystavenie pisomnej objedndvky, alebo

b) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu, alebo
c) zacatia plnenia uloh opravnenych prijimatelov projektu, alebo

d) zacatia realizacie inej prvej aktivity, ktord nemozno zaradit pod body a) aZ c) a ktord je ako aktivita uvedena
v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (Predmet podpory).

Vykonanie akéhokolvek ukonu vztahujlceho sa k realizacii VO nie je realizaciou aktivit projektu, a preto vo vztahu
k zacatiu realizacie aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.
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Prijimatel dokladuje zacatie realizacie prvej hlavnej aktivity prostrednictvom Hlasenia o realizacii aktivit projektu,
ktoré predklada v sulade so Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o NFP, a to prostrednictvom formulara, ktory je
generovany ITMS2014+.

V pripade, ak prijimatel porusil oznamovaciu povinnost, za zacatie realizacie aktivit projektu bude povazovany den,
ktory je uvedeny v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (Predmet podpory), t.j. planovany deri zacatia realizacie
aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohladu na to, kedy s realizaciou aktivit projektu prijimatel
skutocne zacal.

6.2.2. Priklady dobrej praxe

Prijimatel je povinny v zmysle prilohy ¢. 01 vzor a) Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v ramci
ESIF, ktory je zverejneny na webovom sidle http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1, najneskér do 1

mesiaca odo dna zacatia realizacie projektu zaslat vyplneny Formular prikladov dobrej praxe na mailova adresu
david.bodnar@minv.sk.

6.2.3. Podpisové vzory

Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi v jednom vyhotoveni Gradne osvedceny podpisovy vzor prijimatela
na predpisanom formuldri (priloha ¢. 01 Podpisovy vzor), a to najneskor viak pri predlozeni prvej ZoP.

V pripade, Ze prijimatel splnomocni zastupcu na vSetky potrebné a stvisiace pravne kroky a Gkony vyplyvajuce zo
Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP, musi doloZit ,Splnomocnenie” a podpisovy vzor zastupcu podla vzoru prilohy €. 02
Splnomocnenie.

6.2.4. Uéty prijimatela

Prijimatel ma povinnost predloZit képiu dokumentacie preukazujicu vlastnictvo Uétov prijimatela. Tyka sa len
pripadov ak nebolo predloZené v procese pripravy Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP. Dalsie informécie k G¢tom
prijimatela su uvedené v kapitole ¢. 9.5 Gcty prijimatela.

6.2.5. Persondlna matica

Prijimatel je povinny predloZit Personalnu maticu na predpisanom formulari (priloha ¢. 03 Persondlna matica)
vratane profesijnych Zivotopisov 0sdb v nej uvedenych, a to najneskér pri predloZeni prvej ZoP.

V Personalnej matici ma byt uvedeny menny zoznam osbéb podielajicich sa na projekte, ktori vykonavaju
u prijimatela pracu v pracovhom pomere v zmysle Zakonnika prace, v obdobnom pracovnom vztahu ($tdtna sluzba)
alebo v inom pracovnopravnom vztahu (dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru v zmysle
Zakonnika prace). Persondlna matica sa netyka oséb, ktorych mzdy su preplacané prostrednictvom skupiny vydavkov
902 - Pausélna sadzba na nepriame vydavky uréené na zéklade vydavkov na zamestnancov (nariadenie 1303/2013,
¢l. 68, pism. b)) a skupiny vydavkov 903 - Pausélna sadzba na ostatné vydavky projektu (nariadenie 1303/2013 ¢l.
68b ods.1).

Prijimatel ma povinnost predkladat poskytovatelovi Persondlnu maticu vidy, ked déjde k zmene udajov a to
najneskor do 10 dni kedy zmena nastala. Profesijny Zivotopis predklada prijimatel len v pripadoch kde nastala
zmena. V pripade, Ze prijimatel nezasle aktualizovanu Personalnu maticu (v pripade zmeny), poskytovatel moze
pristupit k pozastaveniu, zamietnutiu alebo upraveniu vysky platby v ZoP.

SO si zaroven vyhradzuje préavo poZiadat prijimatela o doplnenie/vysvetlenie/odstranenie nesuladu predlozenej
Persondlnej matice, resp. jej zmeny.
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6.2.6. Suhlas so spracovanim udajov

Prijimatel' mad povinnost zabezpecit Suhlas so spracovanim osobnych tdajov (odporidéany formulér v prilohe ¢. 04
Suhlas so spracovanim osobnych tidajov) vsetkych os6b uvedenych v Personalnej matici.

Dokumentaciu nie je potrebné predkladat na SO, no prijimatel ma povinnost si ju uchovat u seba a v pripade
vyZiadania, resp. kontroly zo strany SO ju predloZit.

6.2.7. Informacia o konani vzdelavacich aktivit

Prijimatel je povinny zasielat poskytovatelovi Informaciu o konani vzdelavacej aktivity, najneskor 7 dni pred jej
zacatim a v nasledujicom rozsahu:

a) nazov vzdeldvacej aktivity,

b) informaciu o presnom uréeni miesta, datume a Case konania vzdelavacej aktivity,
¢) informdaciu o pocte Ucastnikov (cielova skupina),

d) meno/a lektora/ov vzdelavacej aktivity,

e) doplniujice informacie (napr. meno gestora vzdeldvacej aktivity (ak relevantné).

V pripade, ak sa ozndmenad vzdeldvacia aktivita v dohodnutom ¢ase, datume a na uréenom mieste neuskutocni,
prijimatel je povinny poskytovatelovi tuto skuto¢nost bezodkladne ozndmit prislusnému PM.

Informacie o konani vzdeldvacej aktivity je potrebné zasielat elektronickou postou prislusnému PM, VOINP, resp. na
dalsie dohodnuté emailové adresy, pricom prijimatel ma povinnost zabezpecit verifikovanie prijatia spravy o konani
vzdeldvacej aktivity (napr. potvrdenie o doruceni elektronickej posty).
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7. Monitorovanie projektov

Zakladné povinnosti prijimatela, resp. podmienky a lehoty stanovené v suvislosti s predkladanim MS su definované
v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP/VP).

Prijimatel’ predklada jednotlivé monitorovacie spravy (DMU k ZoP, MMS, MS-V, MS-Z a NMS) prostrednictvom
formulara ITMS2014+. Prijimatel moZe predloZit monitorovacie spravy (MMS, MS-V, MS-Z a NMS) prostrednictvom
formuldra ITMS2014+ a vloZenim podpisaného scanu do ITMS2014+ (do spravy subjektu, zélozka ,,dokumenty”
a vybrat dukument typu ,,Monitorovacia sprava“) bez potreby predloZenia pisomnej verzie monitorovace] spravy
(MMS, MS-V, MS-Z a NMS) o ¢om informuje poskytovatela e-mailom (e-mailom PM).

Jednotlivé spravy predklada prijimatel na SO v pozadovanej forme a urcenej lehote (vid jednotlivé kapitoly nizsie)
spolu so vSetkymi prilohami.

Udaje predlozené prijimatelom v rdmci monitorovania st zo strany SO posudzované a v pripade potreby Gpravy
a/alebo doplnenia prislusnej MS alebo jej priloh je prijimatel vyzvany na Upravu a/alebo doplnenie v stanovenej
lehote.

V zmysle SRESIF monitorovanie na Grovni projektu sa vykondava v nasledujicich fazach:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu
»  Dopliiujiice monitorovacie tdaje k ZoP;
*  Mimoriadna monitorovacia sprdva,
*  Monitorovacia sprava projektu ,,vyrocna“;
*  Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“;
b) Monitorovanie pocas obdobia nasledného monitorovania projektu
* Nasledna monitorovacia sprava projektu.

Prijimatel je zaroven povinny na SO pravidelne predkladat spolu s prislusnhou MS v uréenom formate aj dalsie udaje
potrebné (najma Sledované Udaje projektu) na monitorovanie projektu podla usmerneni poskytovatela.

Poskytovatel je opravneny pre potreby monitorovania a hodnotenia na Urovni OP pozadovat od prijimatela
poskytovanie informécii o $tatistickych Gdajoch projektu. Za tymto G¢elom je poskytovatel opravneny dopifiat resp.
menit povinnosti prijimatela spojené s poskytovanim informacii (napr. ,,D-Udaje”, Sledované udaje) spésobom podla
¢lanku 6 odsek 2 pismeno c) VP.

7.1. Dopliiujice monitorovacie tdaje k ZoP

Ciefom tohto monitorovania je zabezpecenie prepojenia monitorovania medzi financ¢nou a realizacnou strankou
projektu a je kluCovou ¢astou monitorovania projektu. Nie je mozné realizovat finanénu stranku projektu bez
napltfiania realiza¢nej stranky projektu (uskuto&fiovanie aktivit projektu, napifianie MU a pod.). Prijimatel je povinny
predkladat DMU k ZoP spolu s kazdym ztGétovanim ZP a priebeinou platbou a ich periodicita predkladania je totoZna
s terminom predkladania ZoP.

Prijimatel predkladd DMU k ZoP prostrednictvom formuldra ITMS2014+ a DMU k ZoP pozostavaju najma:
*  zo vztahu aktivit a MU — vyjadruju fyzicky pokrok realizécie projektu;

* 7z kumulativneho naplifiania MU zadavanych prijimatelom prostrednictvom ITMS2014+. Miera
naplnenia je vyjadrena percentudlnym pomerom medzi skuto¢nym a planovanym stavom meratelného
ukazovatela;

* zhodno6t MU za projekt — identifikovanie problémov, rizik a dalSich informdcii, predovsetkym v pripade
vzniku odchylky v napifiani MU (nenaplinenie/prekroéenie) a uviest pri¢inu vzniku tohto stavu (v &asti 2
poznamky);

* zidentifikovania problémov, rizik a dalSich informacii v suvislosti s realizaciou projektu (¢ast 3);
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* 20 struéného popisu Cinnosti vykonavanych jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu k realizovanym
vystupom projektu v pripade ak nie st uvedené v pracovnom vykaze (relevantné v pripade ak prijimatel
nevyhotovuje pracovné vykazy) (Cast 3).

7.2. Mimoriadna monitorovacia sprava

Ak prijimatel nepredkladd Ziadnu relevantni ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia G&innosti Zmluvy
o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP a zaroven este neboli naplnené podmienky na zaslanie MS-V, je prijimatel
povinny predlozit MMS, a to do 1 mesiaca od uplynutia 6 mesacnej lehoty, pricom o tejto skutocnosti infomuje
poskytovatela bezodkladne po uplynuti tejto 6 mesacnej lehoty (e-mailom PM). Nasledne na zaklade tejto
informacie bude prijimatelovi v systéme ITMS2014+ vygenerovany relevantny termin na jej predloZenie.

Prijimatel predkadd MMS prostrednictvom formulara v ITMS2014+ a MMS pozostava najma:

*  zo stavu realizacie aktivit projektu;

* zidentifikovanych problémov a vzniknutych rizik na projekte;

*  zdalSich informdcii v suvislosti s realizaciou projektu;

* Cestné vyhlasenie prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predloZzenych informacii;

* iné, ak relevantné.
7.3. Monitorovacia sprava projektu ,Vyrocna“

Prijimatel je povinny pocas realizacie aktivit projektu predloZit poskytovatelovi MS-V za obdobie kalendarneho roka
od 1.1.do 31.12., a to najneskor do 31. januara roku nasledujuceho po monitorovanom obdobi. Prijimatel predklada
MS-V prostrednictvom formulara v IMTS2014+.

Monitorovacie obdobie* v rdmci MS-V je spravidla rozne pri prvej vyroénej sprave a vietkych ostatnych vyroénych
spravach. Monitorované obdobie v ramci prvej MS-V je obdobie od ucinnosti Zmluvy o NFP/pravoplatnosti
Rozhodnutia o NFP, resp. od zaciatku realizacie hlavnych aktivit projektu (podla toho, ktora udalost nastala skor) do
31.12. roku ,,n“ a kazdej dalSej MS-V je stanovené od 1.1. roku ,,n+1“ do 31.12. roku ,,n+1"“.

V pripade, ak ¢asova opravnenost realizicie aktivit projektu zahffia aj obdobie pred platnostou a Uc¢innostou Zmluvy
o NFP, je potrebné, aby prijimatel v prvej MS-V zahrnul okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od zaciatku
realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti a Gcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. V ramci pripravy MS-V je
prijimatel dalej povinny odkontrolovat v ITMS2014+ spravnost a Uplnost naplnenia databdazy o ucastnikoch.

MS-V obsahuje najma:

e zakladné Gdaje o projekte a mieste jeho realizacie,
* informacie o prispevku projektu k HP UR a k HP RMZ a ND,
* vztah aktivit a MU vratane kumulativneho naplnenia MU (¢ast 4),

»  struény popis priebehu a pokroku napifiania MU od zatiatku realizacie projektu do posledného dria
monitorovaného obdobia, identifikovanie problémov, rizik a dalSich informacii, predovsetkym
v pripade vzniku odchylky v napifiani MU (nenaplnenie/prekroéenie), uviest pri¢iny vzniku a prijaté
opatrenia (v ¢asti 5 poznamky);

4 Priklad 1: Zmluva o NFP/Rozhodnutie o NFP bola U¢inna/je prévoplatné dna 7.3.2018 — prvd MS-V bude predloZend
do 31.1.2019 za obdobie realizacie projektu od 7.3.2018 do 31.12.2018.
Priklad 2: Zmluva o NFP/Rozhodnutie o NFP bola u¢inna/je prévoplatné dria 1.12.2018 — prvd MS-V bude predloZzend
do 31.1.2019 za obdobie realizacie projektu od 1.12.2018 do 31.12.2018.
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* 20 struéného popisu Cinnosti vykonavanych jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu k realizovanym
vystupom projektu v pripade ak nie st uvedené v pracovnom vykaze (relevantné v pripade ak prijimatel
nevyhotovuje pracovné vykazy);

* vztah aktivit a financ¢nej realizacie projektu, Gdaje o publicite projektu, prijmoch projektu, VO, o cielovej
skupine, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach v suvislosti s realizaciou projektu
a inych udajoch;

* vykazované sledované udaje (pozri kapitolu 7.6.1 Sledované udaje projektu);

* informdcie o Ucastnikoch projektu (pozri kapitolu 7.6.2 Zber dat o ucastnikoch);

*  Cestné vyhlasenie prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predloZzenych informacii;

* iné, ak relevantné.
7.4. Monitorovacia sprdva projektu ,Zaverecna“

Prijimatel je povinny najneskér do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie poslednej aktivity projektu alebo spolu
s predlozenim zavereénej ZoP podla toho, ktord z tychto skutoénosti nastane skor, predloZit poskytovatelovi MS-Z,
ktord predklada prostrednictvom formulara v IMTS2014+. Monitorované obdobie MS-Z je obdobie od ucinnosti
zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP (resp. od zalatia realizovania hlavnych aktivit projektu pred
nadobudnutim Gcinnosti zmluvy o NFP) do momentu ukoncenia realizacie aktivit projektu. V pripade skorsieho
ukoncenia realizacie poslednej aktivity projeku pozri aj kapitolu 12 Ukoncenie realizacie.

MS-Z obsahuje najma:

*  pozri kapitolu 7.3 Monitorovacia sprava projektu ,Vyrocna“,

e dokumentéciu vo vztahu k overeniu MU (napr. inventarnu kartu, fotodokumentaciu, prezenéné listiny
apod.).

7.5. Nasledna monitorovacia sprdva

Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi jednu NMS prostrednictvom IMTS2014+ najneskér do 30
kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného obdobia. Za monitorované obdobie sa povazuje obdobie od
ukoncenia realizacie aktivit projektu (t.j. den nasledujlci po poslednom dni monitorovaného obdobia MS-Z) do 12
mesiacov odo dna finanéného ukoncenia projektu (pozri kapitolu 12.1. Riadne ukoncenie realizacie projektu).

NMS projektu obsahuje najma:
*  pozri kapitolu 7.3 Monitorovacia sprava projektu ,Vyrocna“,
* relevantné doklady k preukazaniu naplnenia MU,

* informdcie o stave plnenia MU alebo iného Udaju, ktory nastal aZ po ukonceni realizacie aktivit projektu,
napr. v pripade MU dlhodobych vysledkov, popisujice zmenu stavu Ucastnikov projektu;

* MU vysledku vratane zdovodnenia v pripade neudrzania hodnét MU dosiahnutych bezprostredne
po ukonceni realizacie aktivit projektu,

* iné, ak relevantné.
7.6. Doplnujuce udaje k monitorovaniu projektov
7.6.1. Sledované udaje projektu

Nad ramec DMU k ZoP, MMS, MS-V, MS-Z a NMS je prijimatel povinny monitorovat a vykazovat Sledované tdaje
projektu, ktorych zoznam je uvedeny v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (Predmet podpory) a ide o
meratelné hodnoty odlisné od projektovych meratelnych ukazovatelov. V priebehu implementacie projektu moze
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byt rozsah Sledovanych Udajov projektu upraveny (rozSireny, resp. zizeny) a poskytovanie tychto tUdajov bude
prebiehat v stlade s podmienkami dohodnutymi v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP.

Prijimatel ich predklada na SO elektornicky (emailom) podla prilohy €. 06 tejto prirucky (Vykazovanie sledovanych
Udajov), a to najneskor do 15. jula prislusného roka za obdobie prvého polroku prislusného kalendarneho roka.

Sledované daje projektu prijimatel zérover predklada na SO ako prilohu kazdej predkladanej MS-V/MS-Z/NMS a to
v tlaéenej podobe podla prilohy €. 06 tejto prirucky (Vykazovanie sledovanych udajov). Prijimatel zaddva iba tie
hodnoty, ktoré dosiahol za obdobie, za ktoré predkladad MS-V/MS-Z/NMS.

Prijimatel je zaroven povinny na vyZiadanie poskytovatela predloZit Sledované uUdaje projektu, a to v nim
pozadovanej forme a v stanovenom termine.

7.6.2. Zber dat o ucastnikoch

Prijimatel zbiera data o ucastnikoch tzv. mikroudaje prostrednictvom karty ucastnika, ktoré sa eviduju cez
ITMS2014+.

Definicia G€astnika®: U¢astnik je osoba, ktora priamo vyuZiva intervenciu ESF. Ako G&astnik sa vykazuje taka osoba,
ktord mozno identifikovat a od ktorej moZno poZadovat jej osobné Udaje (t.j., pohlavie, zamestnanecké postavenie,
vek, dosiahnuté vzdelanie), a na ktoru su vyclenené Specifické vydavky. Osoby, ktoré maju z intervencie ESF nepriamy
prinos, sa nevykazuju ako Ucastnici.

Priklady ucastnika:

* Podpora predskolského zariadenia v systéme integrovaného vzdeldvania - Podpora vo forme vypracovania
studijnych materidlov, vybavenia Skoly a vzdeldvania ucitelov je poskytovana skole a nie priamo kazdému zo
Ziakov, ktori maju z projektu nepriamy prinos (zo Studijnych materialov, vzdelanych ucitefov apod.)

. Ziaci nie su povaZovani za Gcastnikov a teda sa na nich nevztahuje karta ucastnika.

* Podpora neaktivnym osobam v hfadani zamestnania - Podpora pre neaktivne osoby je individualnou podporou.
Na jej vykon su zamestnané dalSie osoby, ktoré boli na pracu s neaktivnymi osobami vyskolené. Ciel je
stanoveny na pocte neaktivnych fudi, pre ktorych su vyclenené vydavky na pomoc pri hfadani zamestnania
a ocakava sa zmeny v ich situacii.

. neaktivne osoby su Géastnikmi projektu a vztahuje sa na nich vztahuje karta ucastnika,

. zamestnanci zamestnani na vykon podpory nie st i¢astnikmi a teda sa na nich nevztahuje karta ucastnika.
7.6.2.1. Suhlas so spracovnim a uchovavanim osobnych tdajov

Pred zberom dat od ucastnikov, je prijimatel povinny predlozit na podpis kazdému ucastnikovi ,Suhlas so spravou,
spracovanim a uchovanim osobnych udajov” (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto prirucky). Prvotnym udajom, ktory
prijimatel zistuje od Ucastnika je rodné Cislo. Prepojenim ITMS2014+ s registrom fyzickych os6b déjde
k automatickému vygenerovaniu zakladnych dat o Ucastnikovi a nasledne prijimatel takéhoto Ucastnika eviduje ako
,Ucastnik ma SK rodné ¢islo” a zvy$né data zbiera podla poloZiek karty Géastnika v systéme ITMS2014+. Poskytovatel
ma povinnost predkladat informacie o Uéastnikoch projektu, ¢o vyplyva z nariadenia ESF a vztahuje sa na vsetky
projekty spolufinancované z ESF a IZM (v zmysle § 47 ods. 2 a ods. 4 zakona o prispevku z ESIF). Na zaklade uvedeného
poskytovatel poZaduje Udaje o Ucastnikoch od prijimatela a prijimatel ma vynaloZit maximalne usilie na ziskanie
a zber dat o ucastnikoch projektu.

> Definicia a priklady ucastnika vyplyva z Usmernenia EK k monitorovaniu a hodnoteniu politiky sudrznosti, ESF z maja 2016
http://www.minv.sk/swift_data/source/mvsr_a_eu/oplz/dokumenty/metodicke_dokumenty/rozne/usmernenia_ek/Priloha%20D)%20k%20
Usmerneniu%20EK%20k%20monitorovaniu%20a%20hodnoteniu%20ESF%20maj%202016%20AJ%20verzia.pdf
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Za Ucastnika mozno povazovat iba taku osobu, ktora okrem rodného ¢isla uviedla v rdmci vyplnenia karty ucastnika
nasledovné polozky:

* pohlavie,

* zamestnanecké postavenie,
e vek,

* dosiahnuté vzdelanie.

V pripade, Ze ucastnik nevyplni niektord z horeuvedenych styroch poloZiek, povaZuje sa karta Ucastnika za nedplinu.
Ugastnik s neGiplnou kartou Gcastnika sa nepovazuje za Uéastnika a nie je mozné ho zapocitat medzi G€astnikov a teda
nie je mozné ho zapoditat do hodnoty projektového ukazovatela. Takyto Géastnik s nelplnou kartou Ucastnika sa
eviduje v ramci D-udaju DO311.

Ziskanie piatich zskladnjch
osobnych Gdajov do karty
GEastnika:

1. pohlavie

2. ramestnanecké postavenie
3.vek

4. dosiahnuté vzdelanie

Ziskanie sahlasu s Ziskanie rodného Eisla
poskytnutimosobnych a udasnika

Gdajov

podra prilohy £14

rodného Esla do ITMS2014+
uéastnika a jeho zapoditanie do hodnoty
projektovéne meratelnéno ukazovatela

Podpisany sdhlas s peskyntuim osobrych ddajoy | f
Evidenda éastnlka v ITMS2014+ zadanim
aktivitprojetku ako "Geastrika” s vyplnenou kartou

Splnené podmienky na evidencdiu osoby 2apajenej do

7.6.2.2. Citlivé udaje

Karta ucastnika dalej obsahuje polozku o znevyhodneni, ktora sa zaraduje medzi tzv. ,citlivé udaje”, ktoré moze
Gcastnik odmietnut poskytnut. V pripade odmietnutia poskytnutia , citlivych udajov” Géastnik podpise ,Cestné
vyhlasenie o neposkytnuti citlivych tudajov” (priloha ¢ 16a alebo 16b tejto prirucky). Ugastnik, ktory odmietne
poskytnut ,citlivé udaje” je nadalej povaZovany za Ucastnika a zapocitava sa do hodnoty projektového ukazovatela.

7.6.2.3. Zapocitanie ucastnika do hodnoty projektového ukazovatela

Modelova situacia 1 Modelova situacia 2

Osobng ldaje
. mel Pohlayie
Nanecks Postavenja
3. vel

a
duuahnule Vadelanie

Ugastniy Uastniy
“Skanou deagtng, ot
= -

Drnlektw::im"v £ l"nlnkm“ma"i do

gho
Meraterng merat,
kazovatery M Ukazoyatgry S

7.6.2.4. Nezapocitanie ucastnika do hodnoty projektového ukazovatela

V pripade nevyplnenia ktorejkolvek polozky zo styroch osobnych Udajov, nie je osoba zapojend do projektu vedend
ako ucastnik projektu. Napriek tomu, Ze by osoba uviedla citlivy Gdaj o znevyhodneni, nie je vedena ako ucastnik.
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Modelova situacia

Osobng tdaje

1. pohlayie
2,

3. vek
4. dosiap nuté Vzdelanje

Os je ug
oba Je‘gcastnik, be,
zapoutania do ‘
.odnut
prnjektového
ukazovatel’a
-bez karty uéasmika
D
c““vé ':ldije apcmanv do Do3 11
(znewhodneniE)

7.6.2.5. Odmietnutie poskytnutia osobnych udajov

V pripade, Ze Ucastnik odmietne prijimatelovi poskytnat rodné &islo, prijimatel je povinny dat takémuto ucastnikovi
na podpis , Cestné vyhldsenie o neposkytnuti osobnych tdajov” (priloha ¢. 15a alebo 15b tejto prirucky). Prijimatel
nesmie odmietnut Géastnika na aktivitach projektu z dévodu neposkytnutia rodného ¢isla a inych osobnych udajov
alebo citlivych Udajov Géastnikom, musi vsak vyvinit maximalne usilie na vykonanie zberu Udajov o tGcéastnikoch v
zmysle nariadenia o ESF.

Neuplnost alebo odmietnutie poskytnutia Udajov o Ucastnikoch bez uvedenia relevantného dévodu odmietnutia
(uvadza sa priamo v prislusnej prilohe ¢. 15a alebo 15b) neumozni zapocitanie tejto osoby do poctu Ucastnikov. Prilis
vysokd hodnota rozdielu celkového poctu Gcastnikov a poctu kompletne a spravne vyplnenych kariet Ucastnika
svedCi o rizikovosti zhromazdovania dat a monitorovania projektu. Ak je vyssia ako 10 % z celkového poctu
Géastnikov, je potrebnd hibkova analyza pri¢in zo strany prijimatela.

7.6.2.6. Evidencia a uchovavanie

Prijimatel je povinny ,Suhlas so spravou, spracovanim a uchovanim osobnych udajov” (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto
prirucky), ,,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych Gdajov” (priloha ¢. 15a alebo 15b tejto prirucky) a ,Cestné
vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Udajov” (priloha €. 16a alebo 16b tejto prirucky) zbierat, evidovat v ITMS2014+
a archivovat do 31.12.2028.

Prijimatel je povinny ich naskenované verzie predkladat ako elektronicku prilohu k MS-V/MS-Z.

Suhlas dotknutych oséb so spracovanim osobnych Udajov a/alebo vyhlasenie o neposkytnuti osobnych Gdajov
a/alebo vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov sa za kazdého Ucastnika zbiera iba raz a to v ¢ase prvotného
vstupu Ucastnika do projektu, t.j. v ¢ase prvotného pokusu o zber dat o ucastnikovi.

7.6.2.7. Evidovanie ucastnikov cez projektové meratelné ukazovatele POXXX

Prijimatel je povinny pocet Géastnikov s vyplnenou kartou Géastnika evidovat cez prislusné MU. Hodnota MU,
viazuceho sa na kartu Gcéastnika, sa musi rovnat poctu vyplnenych a evidovanych kariet Ucastnika v systéme
ITMS2014+. Pri predkladani doplfiujicich monitorovacich tGdajov k ZoP, MS-V resp. MS-Z sa hodnota prislu$ného
MU, viazuceho sa na kartu ucastnika musi rovnat hodnote poctu evidovanych kariet Gc¢astnika v ITMS2014+, t.j. sa
musi rovnat hodnote poétu Ucastnikov, ktori vstupili do projektu za monitorované obdobie, t.j. od 01.01. daného
roka (resp. od iného datumu, od ktorého projekt zacal v prvom roku) do 31.12. daného roku.

Prijimatel v MS-V/MS-Z uvedie pocet Gcastnikov, ktori odmietli o sebe poskytnut ,citlivé tdaje” a podpisali ,Cestné

vyhldsenie o neposkytnuti citlivych Gdajov” (priloha ¢. 16a alebo 16b tejto prirucky) a ich naskenované verzie
predkladd ako ich prilohu ITMS2014+. Pocet Ucastnikov bez vyplnenej polozky v karte ucastnika o znevyhodneni sa

20



Prirucka pre prijimatela NP pre PO 5
verzia 2.2, u¢inna 21.12.2018

musi rovnat poctu scanov dolozenych podpisanych ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych tdajov” (priloha ¢.
16a alebo 16b tejto prirucky).

Priklad:
* Vyro¢nd monitorovacia sprava predlozena v roku ,n“:
P0266 rotnd hodnota = 100
P0266 kumulativ = 100
t.j. vITMS2014+ je zaevidovanych 100 kariet Ucastnika; t.j. v roku ,n“ je v projekte 100 ucastnikov
* Vyroc¢nd sprava monitorovacia sprava predlozena v roku ,n+1“:
P0266 rocna hodnota (roc¢ny prirastok) = 50
t.j. vroku ,n+1“ je vITMS2014+ zaevidovanych 50 novych kariet ucastnikov
P0266 kumulativ = 150
t.j. v roku ,n+1“ bolo v projekte 150 ucastnikov (100 z roku ,,n“ a 50 z roku ,,n+1“)
* Vyro¢nd monitorovacia sprava predloZena v roku ,n+2“
P0266 rocna hodnota (roc¢ny prirastok) = 0 (v projekte nepribudli Ziadni novi Gcastnici)
t.j. vroku ,n+2“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 0 novych kariet Gcastnikov
P0266 kumulativ = 150
t.j. v roku ,n+2“ bolo v projekte 150 ucastnikov (100 z roku ,,n“, 50 z roku ,,n+1“ a 0 z roku ,n+2%)
* Zaveretna monitorovacia sprava predlozend v roku ,,n+3“
P0266 rocna hodnota (roc¢ny prirastok) = 10
t.j. vroku ,n+3“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 10 novych kariet ucastnikov
P0266 kumulativ = 160

t.j. v roku ,n+3“ bolo v projekte 160 ucastnikov (100 z roku ,,n“, 50 z roku ,,n+1“, 0 z roku ,,n+2“ a 10

z roku ,,n+3%)
7.6.2.8. Evidovanie ucastnikov mimo projektovych ukazovatelov cez D0311

Prijimatel je povinny pocet Gcastnikov, ktori poskytli ,Cestné vyhlasenie o neposkytnuti osobnych tdajov* (priloha
¢. 15a alebo 15b tejto prirucky) evidovat cez D-Gdaj D0311 a jeho hodnota pri predkladni MS-V/MS-Z sa musi rovnat
poctu scanov ,Cestné vyhldsenie o neposkytnuti osobnych Gdajov” (priloha ¢. 15a alebo 15b tejto prirucky)
v ITMS2014+, t.j. hodnote poctu ucastnikov, ktori vstipili do projektu za monitorované obdobie, t.j. od 01.01.
daného roka (resp. od iného datumu, od ktorého projekt zacal v prvom roku) do 31.12. daného roku.

Priklad:
* Vyro¢na monitorovacia sprava predlozena v roku ,n“
D0311 rotnd hodnota = 10
D0311 kumulativ = 10

t.j. v ITMS2014+ je zaevidovanych 10 vyhldseni o neposkytnuti osobnych Udajov; t.j. v roku ,n“ je
v projekte 10 Gcastnikov neevidovanych cez kartu ucastnika

* Vyroc¢nd sprava monitorovacia sprava predloZzena v roku ,,n+1“
D0311 ro¢na hodnota (ro¢ny prirastok) =5
t.j. vroku ,n+1“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 5 novych vyhlaseni o neposkytnuti osobnych Udajov
P0311 kumulativ =15

t.j. vroku ,,n+1“ bolo v projekte 15 vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov (10 z roku ,,n“ a 5 z roku
,N+1“), t.j. vroku ,n+1“ je v projekte 15 ucastnikov neevidovanych cez kartu ucastnika
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* Vyrocnd monitorovacia sprava predlozena v roku ,n+2“
D0311 roc¢na hodnota (roény prirastok) = 8
t.j. vroku ,n+2“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 8 novych vyhlaseni o neposkytnuti osobnych udajov
D0311 kumulativ = 23

t.j. vroku ,,n+2“ bolo v projekte 23 vyhlaseni o neposkytnuti osobnych tdajov; (10 z roku ,n“, 5 z roku
,n+1“a 8 z roku ,,n+2)

* Zavere¢nd monitorovacia sprava predloZend v roku ,,n+3“

D0311 roc¢na hodnota (rocny prirastok) = 0 (v projekte nepribudli Ziadne nové vyhlasenia o
neposkytnuti osobnych udajov)

t.j. v roku ,n+3“ je v ITMS2014+ zaevidovanych 0 novych vyhldseni o neposkytnuti osobnych tdajov
D0311 kumulativ = 23.

7.6.2.9. Evidovanie ucastnikov cez MU POXXX a mimo MU cez D0311

Vzhladom na naviazanie karty uUcastnika na poskytnutie osobnych Udajov, najma rodného Cisla, je plnenie
prislusného MU viaZzuceho sa na kartu Ucastnika, vnimané cez sucet hodnoty prislusného MU a D-udaju D0311.

Priklad:

P0266 = 1 000

D0311 =10

Plnenie MU P0266 je 1 010 (1 000 z P0266 + 10 z D0311).
Jeden Ucastnik méze byt vykazany v kazdom projekte iba jeden krat bez ohladu na to, kolkych aktivit v projekte sa
zUcastni.

7.6.2.10. Zmena stanoviska ucastnika o neposkytnuti osobnych tdajov

U&astnici, ktori poskytli ,Cestné vyhldsenie o neposkytnuti osobnych tdajov” (priloha ¢. 15a alebo 15b tejto prirucky)
a boli evidovani v ramci D0311, avSak pocas realizacie projektu svoje stanovisko zmenili a poskytli ,,Suhlas so spravou,
spracovanim a uchovanim osobnych Udajov” (priloha ¢. 14a alebo 14b tejto prirucky), su v najblizSej MS-V/MS-Z
vynati z hodnoty D0311 a presunuti do hodnoty prislusného MU (POXXX).

7.6.2.11. Iné predkladanie

V priebehu implementacie je prijimatel povinny na vyZiadanie poskytovatela predloZit akékolvek informacie
k evidencii ucastnikov projektu a to v nim pozadovanej forme a v stanovenom termine (napr. scany priloh 14, 15a 16
tejto priru¢ky ako prilohu DMU k ZoP.

7.6.2.12. Financna oprava pri evidovani tcastnikov cez MU POxxx a mimo MU cez D0311

Fanancna oprava za neplnenie cielovej hodnoty P0266 bude uplatneny na rozdiel medzi planovanou hodnotou
POXXX a dosiahnutou hodnotou POXXX, ktora je si¢tom POXXX a D0311.

Priklad
Cielova hodnota P0266 = 10 000
P0266 = 8 500
D0311 =500
Sucet P0266 + D0311 =9 000
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Rozdiel medzi planovanou a dosiahnutou hodnotou MU P0266 je 1 000 (10 000 — 9 000), t.j. doslo k 10 % neplneniu
cielovej hodnoty. Prijimatelovi bude vycislena finan¢na oprava na projekte pre 10 %-né neplnenie cielovej hodnoty
MU (pozri kapitolu 13 Financ¢nd oprava).

7.6.3. Meratelné ukazovatele

Vo vztahu k tdajom uvedenym v DMU k ZoP/MMS/MS-V/MS-Z/NMS sa uvadzaju len tie MU, ktorych naplifianie
a/alebo vykazovanie nastava pocas realizacie projektu v éase podavania DMU k ZoP/MMS/MS-V/MS-Z/NMS.

S ohladom na previazanost finanénej a realizaénej stranky projektu nenaplifianie MU mé6Ze mat dopad na finanénd
Cast projektu (pozri kapitolu 8. Zmeny projektu a kapitolu 13. Finan¢na oprava).
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8. Zmeny projektu

Proces zmeny projektu okrem tejto kapitoly upravuje aj SRESIF, MP CKO ¢&. 26 v platnom zneni a Zmluva
o NFP/Rozhodnutie o NFP (VZP/VP). Zmenovym konanim sa rozumie posudenie kazdej zmeny projektu v zavislosti
od typu zmeny, pravnych dokumentoch platnych a G¢innych ku driu predloZenia Ziadosti o zmenu/oznamenia
0 zmene. Zmenou projektu sa rozumie zmena prav, povinnosti a inych skutocnosti, resp. udajov. Zakladnym
vychodiskom posudenia zmeny projektu je identifikovana alebo predpokladana odchylka skutocného stavu od stavu
planovaného. Zmeny maju za ciel zabezpedit vhodnejsi spdsob realizécie schvalenych projektov s ohfadom na zmenu
vychodiskovej situacie pocas realizacie projektu alebo zohladnit vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali pocas
realizacie projektu ako aj v obdobi nasledného monitorovania projektu.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit na:

* zmeny Zmluvy o NFP a jej priloh (s vynimkou prilohy ¢.1 VZP)/zmena priloh Rozhodnutia o NFP z dévodu ich
aktualizacie;

e formalne zmeny (informacna povinnost prijimatela);

* menej vyznamné zmeny (oznamovacia povinnost prijimatela);

* vyznamnejsie zmeny (povinnost prijimatela poZiadat o zmenu);

* podstatné zmeny (podstatné porusenie povinnosti prijimatela a ukonéenie projektu);

*  zmeny VZP/VP z dévodu ich aktualizacie (zmeny zo strany poskytovatela).

8.1. Zmenové konanie z iniciativy prijimatela

Prijimatel je povinny oznamit SO vsetky zmeny alebo iné skutocnosti, ktoré maju negativny vplyv na plnenie Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek sp6sobom Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NPF tykaju, alebo mozu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost
o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP. Prijimatel je povinny predmetné
zmeny, alebo skuto¢nosti oznamit poskytovatelovi v primeranom predstihu pred jej vznikom. V pripade ak nie je
mozné zmenu oznamit pred jej vznikom je povinny SO o zmenenej skutoénosti informovat bezodkladne po tom ako
sa 0 nej dozvedel.

8.1.1. Formalna zmena

Formalna zmena je zmena, ktord vecne neovplyviiuje spbsob realizcie aktivit projektu, ¢asovy harmonogram
a nema priamy suvis s dosahovanim, resp. udrZzanim dosiahnutych vystupov a vysledkov projektu. Nepodliehaju
schvdleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatela.
Poskytovatel aj prijimatel st vo vztahu k formalnym zmenam viazani informacnou povinnostou.

Za formalne zmeny projektu sa povazuju najma zmeny:

e uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP,
* oprava chyb v pisani, pocitani a inych zrejmych nespravnosti.
Prijimatel' je povinny pisomnou formou oznamit uvedenl zmenu poskytovatelovi a v oznameni uviest pri¢iny

formalnej zmeny a predloZit podporni dokumentéciu (ak relevantné), z ktorych zmena vyplyva, najma vypis
z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie prijimatela, odkaz na prislusny pravny predpis a pod..
Prijimatel je povinny na SO predloZit:

e v pripade zmeny obchodného mena alebo sidla prijimatela - képiu dokumentu, ktorym
sa tato zmena preukaZe. Zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahffiat zmenu (presun) miesta realizacie
projektu mimo opravnené zemie/miesto vymedzené v prislusnom vyzvani;

e v pripade zmeny Statutarneho organu prijimatela - kopiu dokumentu ktorym sa tdto zmena preukaze;

e v pripade zmeny v osobe splnomocneného zastupcu - original alebo Uradne osvedcenu listinu, ktorou
bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo povodnému  zastupcovi a  original
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nového plnomocenstva pre nového zastupcu s Uradne osvedcenymi podpismi splnomocnitela aj
splnomocnenca a original podpisového vzoru nového zastupcu s Uradne osvedcenymi podpismi.

e v pripade zmeny kontaktnych udajov prijimatela — postacuje emailové oznadmenie (prislusSnému PM)
o0 zmene s uvedenim danej zmeny ako aj zaznamenanie zmeny v ITMS2014+ (napr.: v kontaktnej osobe
zodpovednej za projekt, v zmene telefédnnych Cisel prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej
zmeny);

* v pripade zmeny Ccisla Gctu uréeného na prijem NFP — rovnopis zmluvy o zriadeni bankového uctu alebo
jeho kdépia overena Statutdrom alebo nim splnomocnenou osobou.

Formalne zmeny budu zapracované do Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného
dodatku/Oznéameni o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o NFP, najneskér pred schvalenim zévereénej ZoP,
ak ma zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP. Ak ide o také udaje, ktoré sa vo VP
alebo ostatnych prilohach Rozhodnutia o NFP nenachddzaju, prijatim oznamenia zmeny je zmenovy proces
ukonceny.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v kalendarny den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den kedy doslo k
zmene Statutarneho zastupcu prijimatela). Poskytovatel je opravneny zobrat na vedomie formalnu zmenu projektu
aj ex-post. O vzati na vedomie formdlnej zmeny bude prijimatel informovany prostrednictvom elektronickej
komunikacie (e-mailom).

Poskytovatel prijimatela informuje prostrednictvom elektornickej komunikacie (e-mailom PM), Ze nim oznamenu
formalnu zmenu povaZzuje za vyznamnejsiu zmenu a teda je prijimatel povinny pri jej dalSom predkladani postupovat
v stlade s ustanoveniami kapitoly 8.1.3 Vyznamnejsia zmena.

8.1.2. Menejvyznamnd zmena

Menej vyznamna zmena projektu je takd zmena, ktord zasadnym spésobom neovplyviniuje charakter a parametre
projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP alebo vo vyzvani. Nepodlieha
schvéleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie resp. akceptuje, po overeni, Ci
prijimatelom ozndmena zmena spada do kategdérie menej vyznamych zmien.

Za menej vyznamné zmeny projektu sa povaZuju najma zmeny:
e uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP).

Okrem uvedenych zmien v €l. 6 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP) je poskytovatel opréavneny pre potreby
monitorovania a hodnotenia na Urovni OP poZadovat doplnenie a zmenu povinnosti poskytovania informacii
o Statistickych Gdajoch (napr. ,D-udaje”, Sledované Udaje).

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit poskytovatelovi, Ze nastala takdto zmena, av$ak nie je povinny
poziadat o zmenu Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP na formulari, ktory je prilohou tejto prirucky. Prijimatel uvedie
pric¢iny vzniku menej vyznamnej zmeny projektu, dopad navrhovanej zmeny na ciele projektu, meratelné ukazvatele
projektu a rozpocet projektu a predloZi podpornu dokumentiaciu (ak relevantné).

Poskytovatel zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP pri vyhotoveni
najblizSieho pisomného dodatku/Oznameni o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o NFP, najneskér pred
schvalenim zavere¢nej ZoP, ak ma zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP.

O vzati na vedomie, resp. neakceptovani menej vyznamnej zmeny bude prijimatel informovany.

Poskytovatel prijimatela informuje, Ze nim ozndmend menej vyznamnu zmenu povazuje za vyznamnejsiu zmenu
a teda je prijimatel povinny pri jej dalSom predkladani postupovat v sulade s ustanoveniami kapitoly
8.1.3 Vyznamnejsia zmena.

8.1.3. VyznamnejSia zmena

VyznamnejSia zmena je zmena, ktord zasadnym sposobom ovplyviiuje charakter a parametre projektu alebo plnenie
podmienok stanovenych v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP alebo vo vyzvani.
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8.1.3.1. Schvalovanie vyznamnejsej zmeny ex-ante:

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu pred jej vykonanim, pred uplynutim doby, ku ktorej sa poZadovana
zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zdnikom skutocnosti, ktora sa ma prostrednictvom vykonania zmeny
odvratit.

Za vyznamnejSie zmeny projektu schvalované ex ante sa povazuju najma zmeny:

* uvedené v ¢l. 6 Zmluvy oNFP/Rozhodnuti o NFP;

* ak precerpanie v rdmci jednej zo skupin vydavkov prekroci 15 % kumulativne na tuto skupinu vydavkov za
celu dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia celkovych opravnenych vydavkov projektu. Tato
odchylka nesmie mat za nasledok zvysenie vydavkov uréenych na podporné aktivity projektu;

* partnera projektu;

* zmena participdcie partnera na realizacii jednotlivych aktivit projektu;

* sp6sob spolufinancovania projektu (vlastné a Gverové zdroje).

V pripade neschvdlenia vyznamnejSej zmeny schvalovanej ex-ante — nie je prijimatel opravneny k realizacii
predmetnej zmeny pristupit, v opacnom pripade budu vydavky suvisiace s predmetnou zmenou povaZované za
neopravnené, resp. SO mdze uvedené povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o NFP.

Poskytovatel zapracuje vyznamnejsiu zmenu projektu do dodatku Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP pri vyhotoveni
najblizSieho pisomného dodatku/Oznameni o vykonanych zmendch priloh Rozhodnutia o NFP, ak ma zmena vplyv
na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

Doplfiujuce informacie k vybranym vyznamnejsim zmenam schvalovanym ex ante:

* ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca s projektom, ktoru nie je mozné zaradit pod skér uvedené kategérie
zmien bez ohlfadu na to, ¢i ide o vyznamnejsiu zmenu.

® Zmena miesta realizacie projektu

Zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu za Ziadnych okolnosti nesmie
predstavovat zmenu miesta realizdcie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo oprdvnené Uzemie/miesto
vymedzené v prisluSnom vyzvani. V pripade, Ze by k uvedenej situacii doslo, jednalo by sa o podstatni zmenu
projektu, ktora opravriuje poskytovatela odstupit od uzatvorenej Zmluvy o NFP/resp. ukon¢it projekt v sulade s
prilohou Rozhodnutia o NFP (VP).

® Zmena meratelnych ukazovatelov projektu

Vsetky MU relevantné k PO 5 su bez priznaku a su zdvazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty.
Prijimatel je opravneny poZiadat o zniZzenie MU v riadne oddvodnenych pripadoch maximalne o 50% oproti jeho
hodnote, ktora bola schvéalena v ZoNFP.

Znizenie cielovej hodnoty MU mdze mat za nasledok znizenie poskytovaného NFP (pozri kapitolu €.13. Finanéné

opravy):

- oviac ako 50% oproti jeho vyske, o predstavuje podstatni zmenu projektu;

- o akceptovatelnu odchylku 10 % az 50 % - vycislenie finan¢nej opravy na zaklade miery identifikovanej
odchylky MU vo vztahu k opravnenym vydavkom tych aktivit projektu, v ktorych prichadza k dosiahnutiu
znizovaného MU;

- o menejako 10% , ¢o naopak nepredstavuje financny dopad pre prijimatela.

Schvdlenie Ziadosti o zmenu, predmetom ktorej bolo zniZenie cielovej hodnoty MU, nema Ziadne ucinky vo

vztahu k naslednému uplatneniu finan¢nej opravy.

Poskytovatel je v silade so Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o NFP opravneny odstupit od Zmluvy/mimoriadne
ukonéit projekt v sulade s Rozhodnutim o NFP vidy, ked' prijimatel nedosiahne minimalnu stanovenu hranicu
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ktoréhokolvek MU, ktory nie je naviazany na podmienku poskytnutia prispevku resp. ktoréhokolvek MU, ktory
je viazany na podmienku poskytnutia prispevku.

® Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu

Pri zmene zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu prijimatel postupuje v zmysle ¢&l. 6 Zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o NFP (¢l.6 VP).

o Predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu je mozné predlZovat na zaklade Ziadosti o zmenu. Nie je mozné ju
predfZit nad rdmec maximalnej doby, ktord pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z vyzvania a ktora je
uvedena pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP/VP ¢l.
1), maximalne vSak do 31. decembra 2023.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu pred jej uplynutim. V opaénom pripade budu vydavky, ktoré prijimatel
realizoval v ¢ase od uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvélenia Ziadosti o predizenie doby
realizacie hlavnych aktivit projektu povaZované za neopravnené vydavky. Plynutie doby realizacie hlavnych
aktivit projektu sa neprerusuje pocas obdobia medzi uplynutim poévodne dohodnutého terminu ukonéenia
realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim Ziadosti o zmenu.

® Pozastavenie realizacie projektu

Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu brani
vys$ia moc/OVZ (¢l.14VP/¢1.8VZP)(dalej aj ako ,prekazka“) a to po dobu trvania prekazky. Cas trvania prekazky
sa nezapocitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku prekazky je prijimatel povinny bezodkladne pisomne ozndmit poskytovatelovi dévod jej vzniku, ddtum
vzniku a priloZit relevantnd dokumentaciu preukazujicu jej vznik. Poskytovatel zasle prijimatelovi sihlasné
stanovisko najneskér do 10 dni od doruéenia oznamenia. V odévodnenych pripadoch mbZe poskytovatel
stanovent lehotu primerane predizit. V pripade vydania kladného stanoviska poskytovatela nastavaju Gcinky
pozastavenia realizacie hlavnych aktivit projektu spatne od momentu dorucenia oznamenia prijimatela o vzniku
prekazky poskytovatelovi, to vsak neplati v pripadoch uvedenych v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnuti o NFP (¢l.
8 ods. 5 VZP/¢l. 14 ods. 5 VP). Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit poskytovatelovi zanik prekazky
a nasledne poskytovatel zabezpecdi dpravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP (Predmet podpory).

® Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu, zmena rozsahu hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predlozit riadne odévodnenu Ziadost o zmenu vratane relevantnych priloh.

PredloZend Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa ¢innost, na ktord sa ma prispevok poskytnut po
vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel
ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu
v Case schvélenia ZoNFP a v ¢ase po uskutoéneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len &iasto¢ne.
V opaénom pripade ide o podstatné porusenie povinnosti prijimatela a poskytovatel je opravneny odstupit od
Zmluvy o NFP/mimoriadne ukondit projekt v sulade s Rozhodnutim o NFP.

® Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu

Prijimatel je povinny akukolvek dispoziciu (scudzenie, prendjom a pod.) s majetkom nadobudnutym z NFP
vykonat aZ po udeleni prechadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela za podmienok v riom uvedenych, a to
aj v pripadoch, kedy zabezpeclenie a udrzanie ciela projektu vyZzaduje prenechanie prevadzkovania majetku
nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie do iného druhu uzivania tretej osobe v celku alebo
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¢iastoéne, v opacnom pripade ide o podstatné porusenie Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP. Na udelenie sthlasu
poskytovatela je povinny predloZit riadne odévodnent Ziadost o zmenu vratane relevantnych priloh.

8.1.3.2. Schvalovanie vyznamnejsej zmeny ex post

Prijimatel je opravneny poZiadat o zmenu projektu aj po uskutoéneni vyznamnejSej zmeny, najneskor 30 dni pred
predloZenim Zop, ktord ako prvd zahfiia aspon niektoré vydavky, ktoré si poZadovanou zmenou dotknuté. Za
vyznamnejsie zmeny schvalované ex-post sa povazuju najma zmeny uvedené v ¢l. 6 Zmluvy o NFP/v v ¢l 6
Rozhodnuti o NFP.

V pripade neschvalenia vyznamnejsej zmeny schvalovanej ex-post — su vSetky aktivity, resp. vydavky, ktoré suvisia
s neschvdlenou vyznamnejSou zmenou povazované za neopravnené.

V pripade schvalenia vyznamnejSej zmeny ex-post - poskytovatel zapracuje vyznamnejsiu zmenu projektu do
pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve o NFP/oznamenia o vykonanych zmendach Rozhodnutia o
NFP, ak ma zmena vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP.

8.1.4. Podstatna zmena projektu

Podstatné zmeny su vZdy spojené s podstatnym porusenim povinnosti prijimatela a poskytovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o NFP/resp. ukonéit projekt v sulade s prilohou Rozhodnutia o NFP (VP).

Podstatni zmenu projektu je prijimatel povinny ozndmit poskytovatelovi bezodkladne, pricom bez ohladu na
zaslanu informdciu je vznik podstatnej zmeny projektu vidy spojeny s povinnostou prijimatela vratit NFP alebo jeho
Cast, a to vo vySke, ktorad je Umerna obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku
podstatnej zmeny projektu. Ak vzhladom na charakter zmeny nie je mozné uréit uvedené obdobie, pocas ktorého
doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku podstatnej zmeny Projektu, Umernost k ¢asovému hladisku sa
neaplikuje.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykondvania, ma urcity rozsah, ktory mozno
povaZovat za vyznamny a takymto vyznamnym spdsobom negativne vplyva na dosiahnutie ciela projektu, je dany
zaklad na to, aby takato zmena bola povaZzovana za podstatnu.

Podstatna zmena projektu nastane, ak v obdobi od zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu dojde k podstatnej
zmene projektu, ktora ovplyviiuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie v porovnani so
stavom, v akom bol projekt schvaleny.

Ziadnu zmenu tykajucu sa projektu nemozno schvalit v pripade, ak predstavuje podstatn zmenu projektu.
8.2. Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatela

Poskytovatel mda pravo v zmysle legislativnych zmien vSeobecného nariadenia, Implementacnych nariadeni,
Nariadeni k jednotlivym ESIF, zakona o prispevku z ESIF, SRESIF, SFR, MP CKO, Prirucky pre prijimatela NP pre PO 5,
prislusnych Metodickych usmerneni poskytovatela, auditov a kontrol iniciovat zmeny Zmluvy o NFP a jej priloh/
zmeny priloh Rozhodnutia o NFP.

Véetky zmeny v SR ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch, z ktorych pre prijimatela vyplyvaju alebo mozu vyplyvat
prava a povinnosti alebo ich zmeny, su pre prijimatela zavdazné diiom ich zverejnenia.

8.3. Proces ziadosti o vyznamnejsiu zmenu projektu

Prijimatel je povinny predloZit Ziadost o zmenu na formulari ,, Ziadost o povolenie vykonania zmeny* (priloha ¢&. 07
tejto prirucky). Ziadost o zmenu prijimatel predklada poskytovatelovi v pisomnej a elektronickej forme (e-mailom),
podpisanej statutdarnym organom prijimatela, resp. jeho splnomocnenym zastupcom. Elektronicka forma Ziadosti
o zmenu je len technickou pomockou pre spracovanie Ziadosti o zmenu, pricom oficidlnou verziou je pisomna forma
a terminom dorucenia Ziadosti o zmenu je termin dorucenia jej pisomnej formy poskytovatelovi.
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V pripade, ze ziadost o zmenu Zmluvy o NFP nie je riadne oddévodnena a neobsahuje informacie/ddaje, ktoré
stanovuje Zmluva o NFP/Rozhodnutie o schvaleni NFP, je SO opravneny ju zamietnut.

Ak poskytovatel zamietne Ziadost o zmenu z dévodu formalnych nedostatkov, prijimatel moze opatovne poZiadat o
zmenu. V pripade, ak poskytovatel zamietol Ziadost o zmenu z dévodu nesplnenia vecnych aspektov, prijimatel nie
je opravneny opéatovne poZiadat o vykonanie rovnakej zmeny.

Kazda Ziadost o zmenu musi obsahovat podpornd dokumentéaciu slvisiacu so zddvodnenim a preukdzanim
nevyhnutnosti Ziadanej zmeny (napr. odborné stanoviskd, znalecky posudok, harmonogram a pod.).

Prijimatel méze podat Ziadost o zmenu kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp. doplnenie priloh k Ziadosti o
zmenu, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti. V takomto pripade méZe vzdjomna komunikacia prebiehat aj
elektronicky prostrednictvom e-mailu.

Poskytovatel nie je povinny navrhovanej Ziadosti o zmenu vyhoviet, avSak rovnako nie je opravneny suhlas so
zmenou bezddvodne odopriet v pripade, ak Ziadost o zmenu spifia vietky podmienky stanovené Zmluvou o
NFP/Rozhodnutim o NFP.

V pripade ak prijimatel napriek neakceptovaniu/neschvaleniu zmeny zo strany poskytovatela opatovne poziada o
schvélenie tej istej zmeny, pricom objektivne nenastala zmena skutkovych podmienok, poskytovatel bez dalSieho
preskimavania takuto ziadost o zmenu zamietne.

Ak sa zmena projektu tyka rozpoctu projektu, je prijimatel opravneny predkladat ZoP obsahujice zmenené polozky
aZz po uzatvoreni dodatku k Zmluve o NFP/aZ po doruéeni Oznamenia o vykonanych zmenach Rozhodnutia o NFP.
Maximalnu vy$ku NFP uvedent v Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP nie je moZné ziadnym spdsobom navy3ovat.

Vyznamnejsiu zmenu projektu schvaluje zmenova komisia. Na zaklade rozhodnutia zmenovej komisie PM pisomne
informuje prijimatela o schvéleni/neschvaleni Ziadosti o zmenu.

V pripade schvalenia vyznamnejSej zmeny projektu je prijimatel vyzvany na uzatvorenie dodatku k Zmluve
o NFP/prijimatelovi postipené Oznamenie o vykonanych zmenéch priloh Rozhodnutia o NFP.

8.3.1. Dodatok k Zmluve o NFP

1

V pripade schvalenia Ziadosti o zmenu projektu (resp. v pripade zmeny zo strany poskytovatela), poskytovatel
vypracuje navrh Dodatku k Zmluve o NFP v 4 rovnopisoch, ktoré su po podpise Statutarnym organom poskytovatela,
resp. nim poverenou osobou zaslané prijimatefovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.
Prijimatel zasle v stanovenej lehote 3 rovnopisy navrhu Dodatku k Zmluve o NFP, podpisané Statutarnym zastupcom,
resp. jeho opravnenym zastupcom, na SO (prijimatel si ponechava jeden rovnopis). Pre splnenie stanovenej lehoty
je rozhodujuci pracovny den, ked boli podpisané vyhotovenia prijaté podatelfiou SO (v pripade osobného dorucenia)
alebo dnom podania na postu, resp. inl prepravu.

V sulade s prislusnym ¢lankom prilohy Zmluvy o NFP (VZP) poskytovatel a prijimatel si povinni vzajomne si
poskytovat vietku potrebnu sucinnost na plnenie zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP.

8.3.2. Platnost a u¢innost Dodatku k Zmluve o NFP

Den podpisu Dodatku k Zmluve o NFP Statutarnym organom prijimatela a SO, resp. jeho splnomocnenym zdstupcom
je drnom nadobudnutia jeho platnosti.

SO zabezpedi v sulade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe k informaciam prvé zverejnenie Dodatku k
Zmluve o NFP v CRZ UV SR. Kalendarny def nasledujici po dni jeho prvého zverejnenia zo strany SO je diiom
ucinnosti Dodatku k Zmluve o NFP. Napriek skuto¢nosti, Ze prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o NFP zabezpeci SO,
je prijimatel povinny Dodatok k Zmluve o NFP tieZ zverejnit, ak je tzv. povinnou osobou podla zdkona o slobode
informacii.
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8.3.3. Oznamenie o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o NFP

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o NFP nahradza Zmluvu o NFP, poskytovatel v pripade schvalenych zmien projektu
(resp. v pripade zmeny zo strany poskytovatela) vypracuje Ozndmenie o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o
NFP v prisluSnom pocte rovnopisov.

Po schvaleni navrhu Rozhodnutia o NFP a jeho podpisani Statutarnym organom SO, resp. jeho opravnenym
zastupcom, SO zasle doporucenou postou alebo inym vhodnym sp6sobom 1 rovnopis Ziadatelovi.

Oznamenie o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o NFP sa v CRZ nezverejiuje.

Oznamenie o vykonanych zmenach priloh Rozhodnutia o NFP sa stava platnym okamihom jeho
oznamenia/dorucenia do sféry adresata.
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9. Financovanie projektu

9.1. Opravnenost vydavkov

Oprévnenost vydavkov je definovana v samostatnej priruc¢ke k opravnenosti vydavkov pre PO 5 a v zozname skupin
opravnenych vydavkov, ktory je prilohou kazdého vyzvania.

9.2. Podmienky hospodarnosti vydavkov

Prijimatel’ je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri pouzivani verejnych prostriedkov, ktorym je aj NFP,
zachovavat aj zasadu hospodarnosti, a preto bude SO v jednotlivych oblastiach implementécie projektu posudzovat,
&i vydavky projektu spifiaju podmienku hospodarnosti.

Vychodiskom pre posudzovanie oprdvnenosti vydavkov projektov z pohladu ich hospodarnosti je MP CKO ¢. 18
v platnom zneni.

Nastavenie podmienok vztahujucich sa na hospodarnost vydavkov vychadza zo snahy SO zabezpedit efektivny
spésob preukazovania (zo strany prijimatela) a overovania (zo strany SO) hospoddarnosti vydavkov projektu
prostrednictvom dodrZiavania pravnych predpisov a smernic s dbérazom na dodrZiavanie zasady ,,hodnota za
peniaze/value for money“.

SO bude posudzovat opravnenost vydavkov projektu z hladiska hospodarnosti primérne v nasledujtcich procesnych
fazach implementacie:

a) konanie o ZoNFP;

b) verejné obstaravanie a obstaravanie nespadajuce pod pravidla verejného obstaravania;

c) realizacia projektu.
Kaida z vysSie uvedenych procesnych faz ma Specifické zameranie, rozsah, ucel a c&asové zaclenenie do
implementacného procesu. Z uvedeného vyplyva, Ze aj rozsah a zameranie posudenia zdsady hospodarnosti je pre
jednotlivé oblasti diferencované.

Prijimatel’ sa nezbavuje vyluénej a konelnej zodpovednosti za dodrianie zdsady hospodarnosti ukonom SO
uskuto¢nenym v ramci jednej z vyssie uvedenych procesnych faz implementacie, ktorym neidentifikoval porusenie
zasady hospodarnosti. SO je opravneny aj na zaklade novych, resp. opakovanych ukonov (najma v pripadoch, ak SO
identifikuje nové skutocnosti, ktoré neboli posidené v ¢ase pévodnej kontroly hospodarnosti alebo v pripadoch
dodatoéného uistenia sa o spravnosti vysledku pévodnej kontroly hospodarnosti) uplatnit voci prijimatelovi sankcie
za nedodrzanie zasady hospodarnosti.

9.3.  V3eobecné podmienky pre thradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskutoériuje po spineni uvedenych zakladnych podmienok:

* nazaklade uc¢innej Zmluvy o NFP/pravoplatného Rozhodnutia o NFP, v ramci ktorej je uvedeny zédvazny systém
financovania v jej/jeho prilohe Predmet podpory. K Uhrade prostriedkov dochddza v sulade s prislusnymi
ustanoveniami prislusnych ¢lankov prilohy Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP/VP);

» ak ma prijimatel zriadeny uéet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie), ktory je uvedeny
v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (Predmet podpory);

» vydavky narokované v ZoP boli predmetom AFK VO na tovary, sluzby a prace a bola vystavena Ciastkova sprava
z kontroly VO/ Sprava z kontroly VO, (pozri aj kapitolu 13.2 ex ante finanéna oprava);

» pred podanim ZoP bola prijimatelom vykonand zakladna finanéna kontrola v ramci finanénej operacie (vo
vazbe na predkladany uctovny doklad) v zmysle § 7 zdkona o finanénej kontrole a audite, ak mu tato povinnost
vyplyva zo zdkona. V ramci tejto kontroly je prijimatel povinny overit, ¢i finanéna operacia alebo jej ¢ast je v
sulade so skutoénostami uvedenymiv § 6 a 7 zakona o finanénej kontrole a audite. Zakladnu finanénd kontrolu
potvrdzuju opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o financnej kontrole a audite na doklade

31



Prirucka pre prijimatela NP pre PO 5
verzia 2.2, u¢inna 21.12.2018

suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu jej
vykonania a vyjadrenim, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast vykonat, v nej pokradovat
alebo vymdhat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala, v sulade so
skuto¢nostami uvedenymi v § 6 a 7 zdkona o financnej kontrole a audite;

* narok prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom poskytovatel (aj na zaklade
vyjadrenia prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu;

* prijimatel zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost tidajov uvedenych v ZoP. V pripade, 7e na zaklade
nepravych alebo nespravnych tdajov uvedenych v ZoP déjde k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie
financnej discipliny v zmysle § 31 zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

V pripade, Ze prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné uctovné doklady
vystavené doddvatelom/zhotovitelom v cudzej mene st poskytovatelom preplacané formou refundacie, resp. naich
Uhradu moze pouzit prostriedky poskytnuté ZP. Pripadné rozdiely z dévodu pouZitia roznych mien zndasa prijimatel.
Nezuétovany rozdiel poskytnutej ZP je prijimatel povinny vratit PJ v zmysle postupov v kapitole 9.8.5 Vysporiadanie
finan¢nych vztahov.

Pri pouZiti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhrddzanych prijimatefom v cudzej mene je
potrebné postupovat v stlade s § 24 zakona o U¢tovnictve.

V sulade s vyssSie uvedenym prijimatel:

* pri prevode pefainych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na ucet
dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouZije kurz banky platny v deri odpisania prostriedkov
z Uctu prijimatela, tzn. v den uskutocnenia Uctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR,
uhradeny dodévatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refundacia, zG¢tovanie ZP);

* pri prevode pefaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho UCtu zriadeného v cudzej mene na Ucet
dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouZije referencny vymenny kurz uréeny a vyhlaseny
Eurdpskou centralnou bankou v den predchadzajici dnu uskutocnenia uctovného pripadu (odpisania
prostriedkov). Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny doddvatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do
ZoP (refundécia, zGEtovanie ZP).

9.4.  Uctovnictvo projektu

V stlade s ¢l. 125 odsek 4 pism. b) véeobecného nariadenia a § 39 zdkona o prispevku z ESIF je prijimatel zapojeny
do realizacie projektov, ktoré sa preplacaju na zédklade skuto¢ne vzniknutych opravnenych vydavkov, povinny viest
bud samostatny uctovny systém, alebo vhodné kodové oznacenie Gctov pre vsetky transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zakona o Uctovnictve prijimatel Uctuje v sustave podvojného uctovnictva.
V zmysle §12 zakona o Uctovnictve prijimatel G¢tujuci v sustave podvojného uctovnictva Uctuje v tychto uctovnych
knihach:
a) v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym sa preukazuje zauctovanie
vsetkych uctovnych pripadov v i¢tovnom obdobi,

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa Uctovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska systematicky a v ktorej sa
preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na uUcty majetku, zdvazkov, rozdielu majetku a
zavazkov, nakladov a vynosov v U¢tovnom obdobi.

U¢tovny zapis zaznamenany na syntetickom uéte sa podrobne rozvadza na analytickych Gétoch. V hlavnej knihe
musia byt zalictované vietky Gctovné pripady, o ktorych sa U¢tovalo v denniku. Prijimatel nesmie U¢tovat na uctoch,
ktoré nie si uvedené* v i¢tovom rozvrhu, ani zriadovat Gcty mimo Gétovnych knih.

Prijimatel vedie Ucétovnictvo spravne, Uplne, preukazatelhe, zrozumitelne a spbésobom zarulujicim trvalost
uctovnych zdznamov v sulade s § 8 zakona o uctovnictve.
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Prijimatel je povinny pocas celej doby realizécie projektu a obdobia nasledného monitorovania projektu zaradit
do evidencie svojho majetku vsetky predmety, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré obstaral v ramci projektu
z NFP, pricom tie musia aj nadalej zostat v jeho majetku pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

V zmysle & 39 zakona o prispevku z ESIF prijimatel, ktory je Gétovnou jednotkou, Gétuje o skutoénostiach tykajucich
sa projektu:

a) naanalytickych uctoch v cleneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych uctov, napr. 321 xxx,
042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov (napr. pomocou prvkov strukturalnych planov projektov, resp.
stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny prvok Strukturdineho planu projektov, resp.
stredisko), ak Prijimatel Uctuje v sustave podvojného Uctovnictva;

b) v uctovnych knihdch so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v G¢tovnych zapisoch, ak Gctuju v sustave
jednoduchého Uctovnictva.

Skutocéné zauctovanie vSetkych vydavkov realizovanych v rdmci projektu v Gctovnictve prijimatela bude predmetom
FKnM. Prijimatel je povinny v rdmci vykonu FKnM na zaklade Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP umoznit vykon
kontroly uctovnictva za Ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrZanie podmienok
poskytnutia NFP spristupnenim a preukdzanim vsetkych prislusnych dokladov, vystupov z Uétovného systému
0 Uctovani o vietkych skutoc¢nostiach tykajucich sa projektu (najma: uctovy rozvrh vytlaceny z ictovného programu,
obraty hlavnej knihy jednotlivych Gctov, Uctovné zapisy z dennika).

Okrem vysSie uvedeného prijimatel je povinny zauctovat aj predpis - poskytnutie NFP, ako aj jeho prijem na bankovy
Ucet v zmysle postupov, ktoré su upravené v osobitnych predpisoch podla typu Uctovnej jednotky (rozpoctovej
organizacie) a to v postupoch U¢tovania ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55 k
poskytovaniu, u¢tovaniu a zdafiovaniu nenavratného finanéného prispevku zo Strukturdlnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre sikromny a verejny sektor.

9.5.  Uéty prijimatela

Vseobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny ucet, ktory slizi na prijem
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo G¢tu prijimatela je uvedené v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o
NFP (Predmet podpory) a prijimatel je povinny udrziavat tento Géet az do prijatia zadverecnej platby NFP otvoreny.
V pripade zmeny Cisla tohto Uc¢tu je prijimatel povinny postupovat v sulade s prilohou Zmluvy o NFP/Rozhodnutia
o NFP (VZP/VP) (pozri kapitolu &. 8 Zmeny projektu). U¢et je vedeny v mene euro.

Prijimatel je v zmysle Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP povinny bezodkladne informovat poskytovatela NFP
o akejkolvek zmene tykajlcej sa bankového uctu prijimatela (napr. zmena trokovej sadzby, Cislo Uctu, zrusenie uctu).

9.5.1. Spolo¢né znaky uctov pre jednotlivé typy systémov financovania

Systém refundacie:

* musi existovat len jeden Gcet, ktory slUzi na prijem NFP.

e Uhrady opravnenych vydavkov (zavdzku doddavatelovi) sa mdzu realizovat aj z inych Gctov otvorenych
prijimatelom pri dodrzani podmienky, Ze prijimatel oznami poskytovatelovi identifikaciu takychto uctov,
najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej s deklarované vydavky zrealizované z inych Gétov.

e (let mdze byt Uroceny.

Systém zalohovej platby

* musi existovat len jeden Ucet, ktory sluzi na prijem NFP a na Ghradu zavazku voci doddvatelovi. V pripade
opravnenosti prijimatela pre obidva systémy financovania (Statna rozpodtova organizacia) méze existovat
ucéet pre kazdy systém zvlast alebo jeden spolo¢ny ucet pre oba systémy.
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* v pripade, ak je Géet nelroceny, mozu sa z tohto UcCtu realizovat aj Uhrady prijimatela, ktoré nesuvisia
s projektom, za predpokladu dodrzania podmienky vyuZivania prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie
len na uhradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu.

v pripade, ak si prijimatel zvoli formu Gro&enia prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, je povinny
otvorit si osobitny tGcet na projekt, pre ktory plati:

*  SluZi na prijem a uhradu prostriedkov NFP.

e Vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mézu byt uhradzané z osobitného Uctu za podmienky
ich pripisania na dany ucet najneskér v den Uhrady dodévatelovi/zhotovitelovi resp. modzu byt
uhradzané z iného Uctu prijimatela za podmienky predkladania vypisu o ich dhrade.

9.5.2. Specifické znaky Gctov pre jednotlivé typy prijimatelov

Ucty prijimatela — §tatne rozpoétové organizacie:

vydavkovy Ucet, ktory sa pouziva pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie, vedeny v Statnej pokladnici,
na ktorom sa operacie vykonavaju v stlade so zédkonom o Statnej pokladnici. Tento Géet mdze byt pouzivany
aj na poskytnutie prostriedkov EU a prostriedkov SR na spolufinancovanie na financovanie projektu formou
ZP na zaklade rozpoctového opatrenia;

vydavkovy Ucet pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluZi
na prijatie ZP formou rozpoctového opatrenia a na refundaciu realizovanych vydavkov formou rozpoctového
opatrenia pri uplatneni systému refundacie a nasledny prevod formou rozpoctového opatrenia na rozpoctovy
vydavkovy Gcet, z ktorého boli prostriedky pévodne vynaloZené. Tento Ucet mdze byt prijimatelom pouzity
aj na Ghradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu v stlade so zakonom o Statnej pokladnici;

v pripade, ak je vydavkovy uéet pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vyuZivany aj na dhradu vydavkov
spojenych s realizaciou projektu z poskytnutej ZP, mézu byt $pecifické vydavky realizované z rozpoctového
vydavkového uctu prijimatela. Prijimatel je povinny ozndmit SO identifikaciu takéhoto Gctu. Tieto vydavky
nesmu byt hradené z G¢tu zriadeného na realizéciu inych programov zahrani¢nej pomoci (napr. projektov
Financného mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru, Norskeho finanéného mechanizmu alebo
inych projektov financovanych zo Strukturdinych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho ndamorného
a rybérskeho fondu). V tomto pripade prijimatel po pripisani ZP prevadza prostriedky EU a SR
na spolufinancovanie na uhradu Specifickych vydavkov nasledujicim sposobov:

* v ramci kalendarneho mesiaca (v decembri najneskér do 30. decembra daného rozpoctového roka)
prevedie prostriedky EU a SR na spolufinancovanie z vydavkového Gctu pre prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie na vydavkovy ucet, z ktorého priebezne v danom kalenddrnom mesiaci realizuje
Uhrady Specifickych vydavkov;

e (cet/uUcty nie su Urocené a su vedené v EUR.

v pripade, ak je prijimatelom Statna rozpoctova organizacia a projekt realizuje organizacia v zriadovatelskej
pbsobnosti prijimatela, thrada opravnenych vydavkov mdze byt realizovand aj z uctov tohto subjektu pri
dodrzani podmienky existencie U&tu prijimatela uréeného na prijem prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie. Zaroven subjekt v zriadovatel'skej pdsobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené
vydavky prostrednictvom rozpoctu. Prijimatel je povinny bezodkladne oznamit RO identifikdciu Gétov,
z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za podmienky dodrzania pravidiel vztahujucich sa na
Specifické vydavky a droky.

Ucty prijimatela — §tatna prispevkova organizacia:

bezny Gcet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici,
beiny ucet v komercnej banke, v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie su povinnym klientom
Statnej pokladnice. Prijimatel je povinny prijimat NFP na tcet uvedeny v Zmluve o NFP.
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9.6. Sposoby financovania projektov

Postupy jednotlivych druhov financovania su blizsie definované v prilohe Zmluvy o NFP/Rozhodnuti o NFP (VZP/VP)
a v platnom SFR a financovanie projektov sa moze realizovat nasledujicimi sposobmi:
* systémom zalohovych platieb;
* systémom refundacie,
* kombinaciou jednotlivych systémov (kombindcia systémov financovania, ktoré je prijimatel opravneny
vyuzivat bude blizsie Specifikovana v pisomnom vyzvani).

9.6.1. Systém zdlohovych platieb

ZP su prijimatelovi poskytované maximalne do vysky 40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajucej
12 mesiacom realizacie aktivit projektu. V pripade kombinacie systému refundacie a systému ZP sa vyska prvej ZP
vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala ZP pri zacati realizacie projektu, t.j. do vysky maximalne 40 %
z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

ZP su prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximdalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na
projekt s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZzena poskytovatelom.

Pri vyuziti systému ZP sa vyplacanie prijimatela uskutocnuje v dvoch etapach:
* poskytnutie ZP,
* zUctovanie poskytnutej ZP.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:

Prijimatel predkladd ZoP poskytnutie ZP poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ aj v pisomnej
forme. ZoP neobsahuje G¢tovné doklady.

Vyska maximalnej ZP v pripade kombinacie systému ZP a systému refundacie sa vypocita nasledovne:

» v pripade, ak planovana di?ka realizicie projektu presahuje 12 mesiacov, vydka ZP sa vypolita podla
nasledovného vzorca®:

maximalna vyska = 0,4 X celkova suma NFP X 12
poskytnutej ZP

celkovy pocet mesiacov realizacie

+ vpripade, ak zostdvajuca celkova di7ka realizacie aktivit projektu presahuje 12 mesiacov, vy$ka ZP sa vypoiita
podla nasledovného vzorca:

maximalna = 0,4 X Suma NFP (EU a SR) minus vycerpana suma NFP X 12
vyska PR ; ;
. Zostavajuci pocet mesiacov realizacie aktivit
poskytnutej N B 8
7p projektu v Case predloZenia prvej ZoP

(poskytnutie ZP)

« v pripade zmeny celkovej vyiky NFP a/alebo zmene celkovej dizky realizacie aktivit projektu sa vyska ZP
vypocita v zmysle platného SFR.

e vpripade, ak prva/predchéadzajica ZP nebola poskytnuta v maximalnej moznej vyske, je prijimatel opravneny
poziadat o dalSiu ZP nasledovne:

S ZoP (2ZP) schvalené CO (EU a SR) + (maximalna vyska ZP - 5 poskytnutych ZP) < 40 % relevantnej ¢asti
rozpoctu projektu

* v pripade projektov, v ramci ktorych boli identifikované vydavky, ktoré si predmetom prebiehajiceho
skiimania a projektov financovanych formou PP je prijimatel opravneny poZiadat o ZP nasldovne:

6 Plati pre projekty s poskytnutou ZP pred uéinnostou tejto priruc¢ky
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S Z0P (ZZP) schvalené CO (EU a SR) + S pozastavené ZoP (ZZP) prebiehajtce skimanie/PP + maximalna vyska
ZP - 3 poskytnutych ZP) < 40 % relevantnej ¢asti rozpoctu projektu

Etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel je povinny poskytnutd ZP priebezne zlc¢tovavat, pricom najneskér do 9 mesiacov odo dna pripisania
fianénych prostriedkov na Géte prijimatela v pripade SPO, resp. aktivacie rozpoctového opatrenia v pripade SRO je
povinny zuctovat 100 % z poskytnutej ZP (sumy kaZzdej poskytnutej ZP). ZP mozno zuétovat predlozenim viacerych
ZoP (zGctovanie ZP). Prijimatel méze disponovat finanénymi prostriedkami EU a SR na spolufinancovanie
v maximalnej vyske 40 % z relevantnej Casti rozpocCtu.

Povinnosti pre zuctovanie 100 % z poskytnutej ZP sa vztahuju osobitne na kazdd poskytnutd ZP. V danom pripade
priradovanie zGétovani ZP (ZoP — zUétovanie zalohovej platby) k poskytnutej ZP je potrebné sledovat v ¢asovej
suslednosti. Zuétovanie ZP je potrebné v ¢asovom slede priradovat k poskytnutym ZP od najstarSieho datumu
poskytnutia.

V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskdr do 5 dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit PJ sumu nezuétovaného rozdielu v zmysle postupu, ktory je definovany
v kapitole 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov. Ak prijimatel nevrati sumu neziétovaného rozdielu PJ v uréenej
lehote, prijimatelovi sa znizuje NFP o uvedenu sumu.

Prijimatel predklada spolu so zuc¢tovanim ZP aj u¢tovné doklady, doklady preukazujice prijem NFP z poskytnutej ZP,
ako aj thradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantnt podpornt dokumentéciu.

Pre splnenie povinnosti zic¢tovania 100 % z poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo dna pripisania fian¢nych prostriedkov
na Ucte prijimatela v pripade SPO, resp. aktivacie rozpo¢tového opatrenia v pripade SRO sa povazuje:

* odoslanie zuctovania ZP prijimatelom cez verejnu Cast ITMS2014+ najneskér v posledny kalendarny deri
uvedeného obdobia 9 mesiacov a sucasne;

* schvdélenie predloZeného zuctovania ZP zo strany SO alebo

* vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej ZP platobnej
jednotke.

Povinnost zuctovat 100 % kazdej jednej poskytnutej zédlohovej platby v lehote 9 mesiacov odo dia pripisania
finanénych prostriedkov na Ucte prijimatela sa vztahuje aj na pripady zjednoduseného vykazovania vydavkov podla
¢l. 67 ods. 1 pism. b) a d) vieobecného nariadenia, pripady vykazovania preddavkovych platieb a aj na pripady
zUctovania vydavkov prebiehajuceho skiimania.

9.6.2. Systém refundiacie

Pri systéme refunddcie (tiez aj ,priebeznd platba“) sa financné prostriedky NFP prepldcaju na zaklade skutocne
vynalozenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP. Pri predkladani ZoP postupuje prijimatel nasledovne:

e prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

* prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet dodavatela, ktory je uvedeny
na Gétovnom doklade a mal by sa zhodovat s Cislom G¢tu uvedenym v zmluve s dodavatelom. V pripade,
ak sa Cislo uc¢tu uvedené na fakture nezhoduje s ¢Cislom Gctu uvedenym v zmluve
s dodavatelom/zhotovitelom, prijimatel predklada képiu zmluvy o bankovom Géte dodavatela (potvrdena
peciatkou a podpisom doddvatela aj prijimatela), resp. ¢estné vyhlasenie doddavatela o vlastnictve tohto
bankového uctu, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom dodavatela.

* prijimatel spolu s formuldrom ZoP predklad4 aj G¢tovné doklady, doklady preukazujtuce Ghradu vydavku
a relevantnt podpornd dokumentaciu.
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9.6.3. Systém financovania projektov — kombinacia systémov zalohovych platieb a refundacie

V pripade kombinécie dvoch systémov financovania moze prijimatel jednotlivé ZoP predkladat len na jeden
z uvedenych systémov. Napr. vydavky realizované z poskytnutej zalohy nemdze prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie, resp. ztG¢tovania ZP v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel
predkladd samostatne ZoP refundécia, resp. ZoP zdé&tovanie ZP.

9.6.4. Preddavkové platby v ramci systému zalohovych platieb

Preddavkovou platbou sa rozumie uUhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela v prospech dodavatela
vopred, t.j. pred poskytnutim sluzieb. V beznej obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,,zéloha alebo preddavok” a pre
doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouziva aj pojem ,zalohova faktura alebo preddavkova faktura“.

V rdmci PO 5 je mozné uplatnit PP v pripade vyuZitia systému zalohovych platieb, resp. kombundcie s refundaciou
pricom plati, Ze vydavky za PP nepredklada v ramci refundacie.

Vieobecné pravidla vo vztahu k opravnenosti:

. V podmienkach SO je mozné PP vyutzit iba pre projekt ,Monitorovanie a hodnotenie inkluzivnych politik a ich
dopad na marginalizované rémske komunity” a jeho polozku ,Specializované zistovanie EU SILC — MRK“ a to
maximalne do vysky hodnoty opravnenej poloZky, ktoré zodpoveda beinej obchodnej praxi, avsak najviac do
vysky 49 % hodnoty opravnenej polozky;

. vyuZitie PP musi byt v silade s podmienkami VO a rovnako musi byt v stlade s podmienkami zmluvy uzavretej
medzi prijimatelom a dodavatelom a beZznou obchodnou praxou7. MozZnost poskytovania PP preto musi byt
sucastou pévodnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a dodavatelom, ktora bola vysledkom VO, nakolko
poskytovanie PP v pripade dodatku k povodnej zmluve by predstavovalo zmenu ekonomickej rovnovahy a preto
je takyto dodatok nepripustny;

. dodavatel, ktory je platitel DPH, je na zaklade prijatého preddavku, povinny vystavit prijimatelovi faktdru
najneskor do 15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne vystavit zdc¢tovaciu fakturu pri redlnom
dodani dohodnutej sluzby. Dodévatel, ktory nie je platitel DPH je povinny vystavit zG¢tovaciu faktaru pri
redlnom dodani dohodnutej sluzby;

. predmet plnenia, ktory bol uhradeny na zaklade PP musi byt skuto¢ne dodany v Case realizicie projektu,
najneskér do 12 mesiacov od poskytnutia PP dodavatelovi®

. Ghrada PP, t.j. redlny Gbytok finanénych prostriedkov na strane prijimatela musi byt realizovana v obdobi
opravnenosti vydavkov a v sulade s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzvani a vZmluve o NFP;

. vydavok musi spifiat vietky ostatné podmienky opravnenosti vydavkov a zmluvy o NFP.

Postup krokov pri vyuziti PP v ramci systému ZP

. Prijimatel predloZi ZoP ZP, pricom postupuje v zmysle kapitoly 9.6.1 Systém zalohovych platieb pre prijimatelov;
. dodavatelom vystavenu preddavkovi/zélohovd fakturu prijimatel uhradi dodavatelovi z poskytnutej ZP;
. prijimatel je povinny zu¢tovat preddavkovi/zalohovu fakturu v ramci zd¢tovania ZP (vid kapitola 9.6.1. Systém
zalohovych platieb pre prijimatelov) a zaroven plati, Ze:
e prijimatel je povinny predloZit samostatnu Zop, ktord bude obsahovat vylu¢ne doklady, na zaklade ktorych
bola PP uhradend, pricom poskytovatel pozastavi kontrolu tejto ZoP do ¢asu overenia dodania predmetu
plnenia;

7 posuidenie beznej obchodnej praxe je individuélne v zavislosti od oblasti, kde sa planuju vyuzit PP, pri¢om ich vyuZitie by malo
byt v stlade s poctivym obchodnym stykom.

8 Vo vztahu ku kone¢nému terminu opravnenosti vydavkov moze byt tato lehota primerane skratend s ohlfadom na povinnost
ukoncenia realizacie projektu v suvislosti s ukoncenim operacného programu.
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» predloZena ZoP obsahuje nasledujticu dokumentaciu:
*  preddavkovu/zalohovu fakturu,
* relevantné bankové vypisy,
* dalSiu podpornu dokumentaciu v zmysle zmluvy medzi prijimateflom a dodavatelom ak relevantné;

i po dodani predmetu plnenia doddvatelom prijimatel v termine do 15 pracovnych dni od dodania predlozi
poskytovatelovi:

- vystavenu zuctovaciu fakturu za skutocne poskytnuté sluzby;

- formuldr Doplriujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia (priloha €. 05 tejto prirucky);

- relevantnt dokumentaciu k vydavku v zmysle kapitoly 9.7.4. Dokumentacia k ZoP;

- dalSiu relevantni dokumentdciu suvisiacu s pripadnym preplatkom/nedoplatkom (napr. doklad
o Urahade/vratke a pod.).

. v pripade preplatku prijimatel postupoje podla kapitoly 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov a to nejneskor
spolu s predlozenim Doplnujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia. V pripade jeho nevratenia
bude predmetna ZoP zo strany poskytovatela schvélena v znizenej sume o hodnotu uvedeného preplatku.
Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti a vratiek z PP nie je tymto odsekom dotknuté.

. v pripade nedoplatok vzniknutého zo zuctovania PP budu tieto vydavky poskytovatelom posudené z hladiska
splnenia podmienok opravnenosti vydavkov a prijimatel bude o zavere (opravnenosti/neopravnenosti
vydavku) postdenia informovany listom. Opravneny nedoplatok si prijimatel modze narokovat predlozenim
novej ZoP a postupuje v zymsle kapitoly 9.6.2. Systém refundécie.

. predlozena dokumentacia bude poskytovatefom overena v zmysle relevantnych casti kapitoly tejto prirucky
ako aj v zmysle kapitoly 10. Kontrola projektu.

9.7.  Ziadost o platbu

Prijimatel predklada ZoP na zaklade a v zmysle podmienok stanovenych v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP a v zmysle
kapitoly 5.1. tejto prirucky. Za den dorucenia na SO sa povazuje denl dorucenia dokumentacie v pisomnej forme.

Rukou vyplnend ZoP nebude poskytovatelom akceptovana.
9.7.1. Plan predkladania ZoP

Prijimatel je zdroveri povinny zasielat poskytovatelovi elektronicky (emailom na adresu VOINP a
odhady.imrk@minv.sk) Plan predkladania ZoP na predpisanom formulari (priloha € 17 tejto prirucky), a to
Stvrtrocne (kalendarny Stvrtrok), najneskor viak do 10. kalenddrneho diia prislusného mesiaca ku ktorému sa plan
predkladania ZoP vypracovava. V pripade, ak prijimatel porusil oznamovaciu povinnost, v takom pripade je povinny

predlozit Plan predkladania ZoP bezodkladne po zisteni tejto skuto¢nosti.

Plan predkladania ZoP je prijimatel zaroveri povinny predloZit na vyZiadanie poskytovatela a to v nim poZadovanej
forme a v stanovenom termine.

9.7.2. Vieobecné informacie k ZoP

Momentom zadatia kontroly ZoP poskytovatelom je doruéenie pisomnej formy ZoP. Kontrolou ZoP sa rozumie
vykonanie AFK v zmysle zakona o finan¢nej kontrole a audite.

Ak poskytovatel pocas kontroly ZoP zisti, 7e je potrebné Udaje v sUvislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatela
doplnit/zmenit, vyzve prijimatela na doplnenie tychto udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP.
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Poskytovatel prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP oznadmi prijimatelovi preru$enie plynutia lehoty na
spracovanie ZoP a dévody tohto prerugenia®.

Ak SO vykona pocas AFK ZoP FKnM, jedna sa o prerudenie vykonu kontroly ZoP formou AFK len v pripade, ak je
dovodom na prerusenie vykonu minimdlne jedna zo skutocnosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 vSeobecného
nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna, ak povinna podporna dokumentécia nie je stc¢astou ZoP, ak
podporna dokumentdcia, ktord je si¢astou ZoP nie je Uplna, alebo ak je nespravne vyplnend). V tomto pripade SO
pisomne ozndmi prijimatelovi preruienie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dévody tohto prerusenia
(prostrednictvom vyzvy na doplnenie podpornej dokumentacie, resp. pisomného oznamenia o vykonani FKnM). Ak
je dévodom na vykon finan¢nej KnM skutocnost, ktoru nie je mozné zaclenit pod ¢lanok 132 ods. 2 vieobecného
nariadenia, lehota uréena na vykon kontroly ZoP formou AFK nadalej plynie.

Prijimatel' je povinny dorugit doplnenie k ZoP v stanovenej lehote uréenej vo vyzve na doplnenie/zmenu ZoP.
Poskytovatel povaZuje za dorucenie doplnia/zmeny ZoP kalendéarny deri osobného doruéenia alebo deri odovzdania
na postovu prepravu. Den nasledujici po dni dorucenia na SO sa povaZzuje za pokracovanie vykonu AFK.

Poskytovatel je oprdvneny vy€lenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov do
samostatnej kontroly.

Viystupom z kontroly ZoP je navrh ¢&iastkovej spravy/néavrh spravy z kontroly (iba v pripade zistenych nedostatkov)
a Ciastkova sprava/sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, je momentom ukonéenia kontroly zaslanie &iastkovej spravy/spravy z
kontroly prijimatelovi bez potreby vyZiadania si pripadnych ndmietok zo strany prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijimatel nepoda namietky k ndvrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy
z kontroly v stanovenej lehote alebo v stanovenej lehote zasle prijimatel ozndmenie o tom, Ze nema namietky,
poskytovatel vypracuje Ciastkovu spravu/spravu z kontroly a zasle ju prijimatelovi.

Ak prijimatel zasle v stanovenej lehote namietky k navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, poskytovatel
vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo ciastocnej opodstatnenosti ich zohladni v Ciastkovej
sprave/sprave z kontroly, ktoru zasle prijimatelovi.

Zaslanim ciastkovej spravy je skoncéena ta cast kontroly ZoP, ktorej sa Ciastkova sprava tyka, pricom momentom
ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie spravy z kontroly. Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvalenia
ex-ante finan¢nej opravy za nedostatky pri VO.

Poskytovatel méze pocas vykonu AFK ZoP overit deklarované vydavky a ostatné skutoénosti uvedené v ZoP aj formou
FKnM (pozri kapitolu 10 Kontrola projektu).

9.7.2.1. Prebiehajice skimanie

Ak predloZena ZoP obsahuje vyluéne vydavky, ktoré st predmetom prebiehajiceho skiimania poskytovatel pozastavi
schvalovanie tejto ZoP do ¢asu ukondenia skimania.

Ak predloZena ZoP obsahuje okrem vydavkov, ktoré st predmetom prebiehajiceho skimania aj vydavky, ktoré nie
su predmetom prebiehajiceho skimania, poskytovatel vycleni vydavky, ktoré su predmetom prebiehajuceho
skimania na samostatny predmet kontroly a nasledne pozastavi schvalovanie vyclenenej Casti vydavkov do casu
ukoncenia skimania.

9.7.3. Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel vyplfia formuldr ZoP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ v zmysle predchadzajiceho textu podla
Pokynov k vyplneniu formulara ZoP (priloha ¢. 08 Pokyny k vyplneniu formularu ZoP).

9 Za splnenia podmienok v zmysle ¢&l. 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013. Pocas pozastavenia su
lehoty schvalovacieho procesu prerusené az do doby ukoncenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dalsi postup
zodpovedajuci dévodom ukoncenia pozastavenia.
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9.7.4. Dokumentacia k ZoP

Prijimatel’ vyhotovuje formular ZoP (generovany ITMS2014+), ktory na SO predklada v stlade s kapitolou 5.1

Predkladanie dokumentacie prijimatelom tejto prirucky.

Rovnopis s originalmi uctovnych dokladov a ostatnou podpornou dokumentaciou zostava u prijimatela.

Prijimatel je povinny predkladand dokumentdciu naleZite o&islovat!® kaZzdu stranu a vyhotovit relevantny zoznam

predkladanej dokumentacie, z ktorého musi byt zrejmy obsah.

Dokumentaciu ZoP tvori najma:

a)
b)

a)

<)

Sprievodny list (odporucana dokumentacia),
ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov (prijimatel predklada jeden rovnopis a elektronickd verziu),

Cestné vyhlasenie o neprekryvani sa vydavkov (prijimatel &estne vyhlasi, e narokované finanéné
prostriedky/deklarované vydavky sa neprekryvaju s vydavkami v ramci aj mimo daného OP, inych OP a inych
programov EU, inych finanénych nastrojov alebo vnutrodtatnych programov a v inych programovych
obdobiach),

képia zmluvy o bankovom Ucte dodavatela (potvrdena peciatkou a podpisom dodavatela aj prijimatela), resp.
Cestné vyhlasenie dodavatela o vlastnictve tohto bankového uctu, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom
dodavatela. (relevantné len v pripade, ak sa cislo Uc¢tu uvedené na fakture nezhoduje s ¢islom uctu uvedenym
v zmluve s dodavatelom/zhotovitelom),

DMU k ZoP ako sti¢ast formulara ZoP (zuétovanie zalohovej platby, refundacia) - (vid kapitola 7.1 Doplfiujtce
monitorovacie Gdaje k ZoP),

Uétovné a dariové doklady!!, ostatnd podporna dokumentécia:

* faktury, pripadne doklady rovnocennej dokaznej hodnoty (faktiry vratane ich priloh, prip. doklady
rovnocennej dékaznej hodnoty vratane ich priloh musia byt potvrdené peciatkou prijimatela a dodéavatela
(ak prijimatel/dodavatel disponujui peciatkou) a podpisom dodéavatela a Statutarneho zastupcu
prijimatela, resp. nim poverenou osobou,

* suhrnné uctovné doklady ako supis narokovanych vydavkov pre vybrany druh vydavkov napr. sumarizacny
harok - pre skupinu opravnenych vydavkov 521 (mzdové vydavky) vratane vypoctu mzdovych nakladov
zamestnancov za dany mesiac, sumarizaéné harky — ndhrady pri pracovnej ceste'?, ktoré prijimatel
pouziva, ak mu vznikli vydavky rovnakého typu a su priradené k vybranym druhom vydavkov rozpoctu
projektu v rozdeleni podla jednotlivych aktivit,

* podklady k vypoctu stihrnného uctovného dokladu (podporna tabulka k sihrnnému Gétovnému dokladu)
resp. podklady k vypoctu uctovného dokladu,

 vypis z bankového Gétu potvrdzujici prijatie finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie (ak
relevantné),

10 priklad: Prijimatel je otisluje strany a prilohy ZoP a predloZi zoznam priloh: relevantné prilohy v stlade so zoznamom
deklarovanych vydavkov k vydavku islovat pismenami (napr: fero mrkvicka mzda 01/2015: zmluva 1A; opis 1B, paska 1C; jano
kalerab mzda 01/2015: zmluva 2A, opis 2B, paska 2C; doklad o Uhrade 1-2A; fero mrkvi¢ka mzda 02/2015: paska 3A, doklad
o Uhrade 3B, (sumarizacny harok 4A, zoznam Uc¢tov 4B, personalna matica 4C) alebo (sumariza¢ny harok 4A, zoznam Gctov 5A,
personalna matica 6A).

1 (¢tovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spifiat nélezitosti dafiovych dokladov stanovenych
platnym ustanovenim § 74 zékona o DPH. V pripade ak dodavatel/zhotovitel nie je platca DPH, je potrebné tito informaciu
uviest na faktdre. U¢tovné doklady musia tie? spifiat vieobecné nalezitosti uétovného dokladu v zmysle § 10 ods. 1 platného
zakona o uctovnictve vo forme preukdazatelného uctovného zaznamu.

12 Sumarizacné harky pre vybrané druhy vydavkov - spdsob ich pouZivania je uvedeny v kapitole 9.7.4.Systém predkladania
sumarizaénych harkov v ramci ZoP.
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doklad o uhrade (prijmové a vydavkové pokladniéné doklady®3), vypis z bankového Gétu alebo zmluva
0 vzajomnom zdapocte (pri Uhrade sp6sobom vzajomného zapoctu sa predklada aj vypis z Uctovnictva
o0 zauctovani vzajomného zdpoctu),

spOsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantné),

likvidaéné listy/krycie listy, schvalovacie doloZky a platobné prikazy (v pripade, ak sa vyhotovuju),

zmluva - pisomnd zmluva, ak hodnota vydavku prekroci hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt v stlade
s platnym vSeobecne zdvaznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve a
informaciou o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zdkona o slobode informacii. Za pisomnu zmluvu
sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zakona — ZVO (podlimitné zakazky s vyuzitim
elektronického trhoviska). V pripade rdmcovych zmlav prijimatel predklada képiu overent zodpovednym
pracovnikom textom , képia suhlasi s origindlom“ a vlastnoru¢nym podpisom.

e) Zjednodusené vykazovanie:

prijimatelom poZadovana dokumentdacia od zucastnenych subjektov nad rdmec poZiadaviek stanovenych
poskytovatelom. Ich rozsah a opodstatnenost je v kompetencii prijimatela tak, aby bol dodrzany ucel
a princip zjednoduseného vykazovania vydavkov smerom k zniZzovaniu administrativnej zataze na vsetkych
urovniach.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo doZiadat od prijimatela k predloZenej ZoP aj inG dodato¢nd podpornd

dokumentaciu neuvedend vo vyssie uvedenych zoznamoch, resp. doZiadat podporni dokumentéciu oznacenu ako

»uschovana u prijimatela“.

9.7.4.1.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov'*

S dokladovanim obstarania softvéru je spojend najma nasledovna dokumenticia:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

faktura alebo rovnocenny tuctovny doklad,

doklad o uhrade

doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku),

sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

ainé.

S dokladovanim obstarania ocenitelnych prav je spojena najma nasledovna dokumentacia:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

faktura alebo rovnocenny tucétovny doklad,

doklad o uhrade

doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku),

13V zmysle § 2 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci
v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajicim tejto hotovosti prijemcom.
Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov
suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené. V pripade Uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané
v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pricom max. hodnota realizovanych thrad
v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR. Podla § 4 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych
a fyzickych osobach — podnikatelov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000 EUR.

14 Touto ¢astou dokumentu nie je dotknutd povinnost prijimatela riadit sa metodickym pokynom CKO ¢.4 a €.6 v platnom zneni
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sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),
ainé.

S dokladovanim obstarania ostatného dlhodobého nehmotného majetku je spojena najma nasledovna

dokumentacia:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

doklad o Uhrade,

doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku),

spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

ainé.

V pripade projektov, ktorych stucastou je nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti), sa tieto

vydavky dokladuji najma nasledovnou dokumentaciou:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia,

faktura alebo rovnocenny tuctovny doklad,

doklad o uhrade

doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku),

spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

ainé.

V pripade zasob, sa tieto vydavky dokladuju najma nasledovnou dokumentaciou:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

faktura, resp. aj dodaci list, ak faktura nie je zaroven aj dodacim listom, alebo ak z dokladu nie je zrejmé,
¢o je predmetom dodania,

doklad o Uhrade,

doklad o zaradeni majetku do pouZzivania (ak je relevantné),

sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné),

ainé.

S dokladovanim spotreby energie je spojena najma nasledovna dokumentacia:

zmluva,

objedndvka (ak relevantné),

faktura, resp. aj dodaci list, ak faktura nie je zaroven aj dodacim listom, alebo ak z dokladu nie je zrejmé,
¢o je predmetom dodania,

doklad o Uhrade,

sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné),

ainé.

S dokladovanim spotreby ostatnych neskladovatelnych dodavok je spojend najma nasledovna dokumentacia:

zmluva,
faktara, resp. aj dodaci list, ak faktura nie je zaroven aj dodacim listom, resp. ak z dokladu nie je zrejmé,
¢o bolo predmetom dodania;

sp6sob vypocltu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);
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doklad o Uhrade,

v pripade vydaja stravy, alebo obcerstvenia — prezen¢na listina,

v pripade nakupu pohonnych hmot - kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi
cestami suvisiacimi s projektom, kdpia technického preukazu,

ainé.

S dokladovanim oprdv a udrziavania je spojena najma nasledovna dokumentacia:

zmluva,

faktura, so supisom vykonanych prac a pouzitého materialu,
spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné),
doklad o Uhrade,

ainé.

S dokladovanim vydavkov na prevadzkovi €innost je spojend najma nasledovnd dokumentidcia:

zmluva
spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);

ainé.

S dokladovanim ostatnych finanénych vydavkov je spojena najma nasledovna dokumentdcia:

sp6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);
doklad o Uhrade (vypis z bankového uctu, pokladnicny doklad);

ainé.

Pri cestovnych nahradach (tuzemské a zahranicné pracovné cesty) sa uhradia preukazatelné prip. pravnym

predpisom uréené vydavky/nahrady zamestnanca vzniknuté pri pracovnej ceste a tieto vydavky/nahrady je mozné

dokladat nasledovnym spdsobom:

cestovny prikaz, ktory obsahuje tieto Udaje: meno a priezvisko zamestnanca, suhlas s vyslanim na
sluZzobnu cestu s podpisom zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, ucel cesty, koniec cesty, ureny
dopravny prostriedok.

Vyplnené vyucétovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu, pri
zahranicnej pracovnej ceste aj datum a cas prechodu Statnych hranic, v pripade pouZitia verejného
dopravného prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade pouzitia cestného
motorového vozidla vzdialenost v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty, noclazné, nevyhnutné
vedlajsie vydavky, celkovu ciastku cestovnych nahrad, ddtum a podpis zodpovedného pracovnika, ktory
prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, Cislo uctovného dokladu o thrade cestovnych vydavkov (Cislo
vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z G¢tu), dadtum a podpis zamestnanca, pokladnika a
nadriadeného zamestnanca organizacie pri Uhrade cestovnych nahrad,

cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné),

doklad za ubytovanie, cestovné a dalSie nevyhnutné vydavky (napr. doklad o zaplateni parkovného,
doklad o zaplateni Uschovne batoZiny a pod.),

pisomna sprava zo sluZzobnej cesty — stru¢nd sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude obsahovat kto,
kedy a kam cestu vykonal, stvislost cesty s realizaciou projektu, struény popis vysledku cesty (zavery
z rokovania, realizacia aktivity — napr. Skolenie apod.),

pozvanku, program podujatia,

pri vyuZiti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Gcely: Ziadanka na prepravu (relevantna Ziadanka
na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi
cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, képia technického
preukazu, spésob vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

sp6sob vypocltu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné),

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je i¢tovnym dokladom),
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v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru (prilohami k fakture
je pisomna objednavka alebo pisomnd zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna
dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak relevantné),

doklad o uUhrade - vydavkové pokladni¢né doklady, resp. vypisy z bankového Uc¢tu potvrdzujluce
preplatenie cestovnych nahrad zamestnancom,

sumarizaény hdarok (ak relevantné) (sumarizacny hdarok — ndhrady pri pracovnej ceste (Priloha ¢.
09_Sumarizacny harok - ndhrady pri pracovnej ceste),

ainé.

S dokladovanim Ostatnych sluzieb a externych sluzieb zabezpecenych dodavatelskym sp6sobom su spojené najma
nasledovné doklady:

zmluva,

objednavka (ak relevantné),

faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

pracovny vykaz (ndleZitosti pracovného vykazu su blizSie Specifikované v Casti osobné vydavky tejto
prirucky);

dodaci list alebo preberaci protokol’® o vykonani prisludnych aktivit, sluZieb, potvrdeny podpisom
poverenej osoby prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia,

prezencna listina, program skolenia, pozvanka (ak relevantné),

doklad o Uhrade,

spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Studie, spravy z auditu,
fotodokumentacia),

ainé.

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel dokladd existenciu pracovno-pravneho vztahu medzi

zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykondvaju prace suvisiace s projektom a zaroven

objem a charakter prace, ktora bola v rdmci projektu tymito zamestnancami vykonana. S dokladovanim osobnych

vydavkov je spojena najma nasledovna dokumentdcia:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy®®:

pracovna zmluva spolu s naplfiou prace (s uvedenim $pecifikdcie pracovnej naplne pre projekt/projekty),
resp. opisom ¢innosti Stdtnozamestnaneckého miesta a ozndmenie o vyske a zloZzeni funkéného platu,
vratane dodatkov k vy&sie uvedenym dokumentom, (predkladd sa na SO pri 1. ZoP, v ktorej sa uvedené
vydavky nachadzaju a nasledne v pripade, ak dojde k zmene),

pracovny vykaz (v zmysle prilohy ¢.10 tejto prirucky):

Cinnosti a objem prace uvedené v pracovnom vykaze, DMU k ZoP, MS-V alebo MS-Z musia zodpovedat
skutoéne vykonanej préci v ramci vykazovaného obdobia a v sulade s evidenciou odpracovaného casu
u prijimatela. V pripade ak stru¢ny popis ¢innosti vykonavany jednotlivymi pracovnikmi vo vztahu
k realizovanym vystupom projektu prijimatel neuvadza v pracovhom vykaze je povinny ich uviest v DMU
k ZoP, MS-V alebo MS-Z alebo (pozri kapitolu 7. Monitorovanie projektu).

PV1Y - pracovny vykaz sa NEPREDKLADA v pripade zamestnanca, ktory pracuje v ramci svojich pracovnych
¢innosti iba na jednom projekte (bez ohladu na ustanoveny pracovny ¢as) a jednej pracovnej pozicii
na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t.j. nevykonava iné €innosti
financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. dalSia pracovna
zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo
fyzické osoby (bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov). Ak poskytovatel identifikuje porusenie

1550 v pripade potreby ma pravo stanovit ako preberaci protokol aj pracovny vykaz z dévodu preukazania dodanych sluzieb
16 Vratane $tatnozamestnaneckého pomeru.
17 Rozhodnutie vypracovavat PV1 je na uvéazeni prijimatela
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podmienky tykajucej sa nevykondvania dalSej ¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (dalsi
zmluvny vztah a bez ohladu na dodavatelské, resp. subdodavatelské kontrakty), tak v takomto pripade
budu vietky suvisiace vydavky tykajuce sa zamestnanca posudené ako neoprdvnené, a to od zaciatku
obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat dalSiu ¢innost financovanu z verejnych prostriedkov
(napr.: v priebehu kalendérneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat dalsiu ¢innost, tak vydavky
na Cinnosti vykazané v mesiaci marec budu neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca marec).

PV2, PV3 — pracovny vykaz sa predklada v pripade zamestnanca, ktory pracuje v rdmci svojich pracovnych
Cinnosti na viacerych projektoch (bez ohladu na ustanoveny pracovny ¢as) a viacerych pracovnych
poziciach na zdklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t.j. nevykonava iné
¢innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. dalsia
pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické
alebo fyzické osoby (bez ohladu na povahu zmluvnych vztahov).

PV4 - pracovné vykazy sa predkladaji za zamestnanca majliceho pracovny pomer (resp.
Statnozamestnanecky pomer), pricom zaroven tento zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych
projektoch na zaklade dodatku k pracovnej zmluve, resp. na zaklade pracovnopravneho vztahu alebo
obdobného vztahu, pricom vykonava aj iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych prostriedkov
u rovnakého zamestnavatela (napr. dalSia pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani préace) alebo inych
zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby,

vyplatna pdska resp. mzdovy list, alebo iny relevantny doklad,
zoznam bankovych uctov jednotlivych zamestnancov, na ktoré im zamestnavatel zasiela mzdu (predklada
sa na SO pri 1. ZOP v ktorej sa uvedené vydavky nachadzaju a v pripade, ak dojde k zmene),
uctovny doklad — sumar priznanych a vyplatenych hrubych miezd a odvodov zamestnavatela,
doklad o uhrade (Uhrade miezd zamestnancov a Uhrade odvodov a preddavku dane z prijmov),
sumarizacny harok — personalne vydavky (priloha ¢. 11 Sumarizacny harok - personalne vydavky),
navrh na poskytnutie odmeny a doplatkov.

dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru
dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda v zmysle Zakonnika prace vratane dodatkov k vyssie uvedenym
dokumentom,
pracovny vykaz PV 4 (v zmysle prilohy €. 10 tejto priru¢ky): Cinnosti a objem prace uvedené v pracovhom
vykaze musia zodpovedat skutoéne vykonanej préaci v ramci vykazovaného obdobia a v stlade s evidenciou
odpracovaného casu u prijimatela,
vyplatna pdska, resp. mzdovy list alebo iny relevantny doklad,
sumarizacny harok — personalne vydavky (priloha ¢. 11 Sumarizaény harok - personalne vydavky),
zoznam bankovych uctov jednotlivych zamestnancov, na ktoré im zamestndavatel zasiela mzdu (predklada
sa na SO pri 1. ZOP v ktorej sa uvedené vydavky nachadzaju a v pripade, ak dojde k zmene),
uctovny doklad — sumar priznanych a vyplatenych hrubych miezd a odvodov zamestnavatela,
doklad o Uhrade (Uhrade miezd zamestnancov a Uhrade odvodov a preddavku dane z prijmov).

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru s uzatvorené na zaklade Zakonnika

prace, zakona o vykone prace vo verejnom zdujme, resp. zakona o Statnej sluzbe a obsahuju vsetky naleZitosti

pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov. Zmluva/dohoda alebo ich prilohy dalej obsahuju aj:

a)

identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny;

b) opis pracovnej ¢innosti (t.j. napln prace) relevantnej pre projekt;

Prijimatel k osobnym vydavkom predklada na SO aj identifikaciu U¢tu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ucet

nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve).

Pri vzdeldvacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym vydavkom prezenénu

listinu podpisanu lektorom, ucitelom, resp. osobou vykonavajlucou vzdelavaciu aktivitu a ¢asovy harmonogram

uskutocnenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok, cvi¢eni) a osobami zi¢astnenymi na vzdelavacej aktivite.
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S dokladovanim poskytnutie dotacii, prispevkov (vratane transferov) voci tretim osobam je spojend najma
nasledovna dokumentacia:

e sumarizacny harok (priloha ¢ 12 Sumariza¢ny harok — transfer),
» doklady v zmysle prisluinej Standardnej stupnice jednotkovych nakladov,
* doklad o Uhrade,
* ainé.
S dokladovanim jednotkovych vydavkov, jednotkovych sim je spojena najma nasledovna dokumentacia:
 doklady v zmysle prisluinej Standardnej stupnice jednotkovych nakladov,
* sumarizacny harok (priloha ¢ 12 Sumarizacny harok — transfer),
* doklad o Uhrade,
* ainé.
Dokladovanie zjednoduseného vykazovania vydavkov (skupina vydavkov 902 a 903):
* Prijimatel nepredklada Ziadnu dokumentdciu k zjednodusenému vykazovaniu vydavkov

* Pozn: v systéme ITMS2014+ prijimatel ako uctovny doklad uvedie ,pausdlne vydavky” a datum
vystavenia/vyhotovenia uvedie , aktualny datum z obdobia spracovania ZoP“.

9.7.5. Systém predkladania sumarizaénych harkov v ramci ZoP

Ak chce prijimatel vykazovat vydavky prostrednictvom sumarizaénych harkov je povinny poZiadat poskytovatela
o vyuZivanie niZie popisaného systému pisomnou Ziadostou. Prijimatel mdze predkladat spolu so ZoP len
sumarizacné harky (spolu s podkladmi k vypoctu) za:

* Oblast pracovno-pravnych vztahov (mzda) vratane odvodov za zamestnévatela, odmeny za pracu,

* cestovné nahrady odborného, riadiaceho a administrativneho personalu (nie na zdklade dodavatel'sko-
odberatelskych vztahov),

* pohonné hmoty, ak nie st obsiahnuté v cestovnych ndhradach (aplikuje sa pre sluzobné motorové
vozidla),

* poskytnutie dotacii, prispevkov (vratane transferov) voci tretim osobam,

* jednotkové vydavky, jednotkové sumy.

PouZitie ,,systému sumarizaénych harkov*, t.j. sumarizaénych harkov spolu s podpornymi tabulkami rusi povinnost
prijimatela predkladat poskytovatelovi vietku podporni dokumentaciu tykajicu sa kontroly opréavnenosti vydavkov
pre vy$sie uvedené druhy vydavkov (faktdry, pracovné listy, cestovné prikazy, atd.). Avak prijimatel ma povinnost
spolu s rovnopisom ZoP uchovavat u seba vietky uctovné doklady a podpornt dokumentaciu, ktord musi byt
k dispozicii pre vykon FKnM zo strany poskytovatela. VyuzZitie systému sumarizacnych harkov zjednodusuje postupy
pre prijimatela v ramci predkladania ZoP na SO a AFK ZoP.

SO méze poziadat o doplnenie dalsich relevantnych dokladov podla poziadaviek, ktoré vyplynt z AFK ZoP.
Sposob predkladania ZoP, v ktorych si prijimatel narokoval vyssie uvedené druhy vydavkov:

a) ZoP, ktora po prvykrat obsahuje vydavky aj za vy$sie uvedené druhy vydavkov bude obsahovat vietku
podpornd dokumentaciu (faktury, zmluvy, vypisy z bankového Gc¢tu, pracovnd zmluvu, napli prace,
rozhodnutie o plate, resp. obdobného dokumentu ustanovujuceho vysku mzdy zamestnanca, identifikaciu
bankového uctu jednotlivych zamestnancov, dalsia dokumentdcia v zmysle prisluénej SSIN, atd.) vratane
sumarizac¢nych harkov (prijimatel predkladd sumarizacné harky spolu s podpornymi tabulkami), aby bolo
mozné overit opravnenost vydavkov. Zaroven sa tymto spdsobom prijimatel obozndami so spdsobom
kompletizovania dokumentacie k ZoP, ktora obsahuje vydavky dotknutych druhov vydavkov.

b) Prijimatel' v nasledujtcich ZoP, ktoré budui opat obsahovat typy vydavkov za vy$sie uvedené druhy vydavkov,
pouZije systém sumarizacnych harkov t.j. poskytovatelovi predloZi len sumariza¢né harky s podpornymi
tabulkami vypoétu bez podpornej dokumentiécie, avsak ma povinnost tuto podpornt dokumentaciu u seba
uschovavat a mat k dispozicii pre vykon kontroly. Ak v priebehu implementacie projektu déjde k vymene
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alebo doplneniu os6b pracujucich na projekte, prijimatel je povinny podporni dokumentaciu tykajlcu sa
nového zamestnanca predloZit v ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dané vydavky. Prijimatel je povinny
predkladat podpornd dokumentaciu aj v pripade zmien v uz predlozenej dokumentacii (dodatky k pracovnej
zmluve, zmena naplne prace, nové rozhodnutie o plate a inu relevantni dokumentaciu).

Podpornt dokumentdciu k ZoP, v ktorych si prijimatel narokuje vydavky za vy$sie uvedené druhy vydavkov za
pouZitia sumarizaénych harkov, predklada prijimatel len za osoby/druhy vydavkov, za ktoré si v prislu$nej ZoP
narokuje vydavky prvykrat.

9.8. Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov
9.8.1. Nezrovnalost

Nezrovnalost - akékolvek porusenie prava Eurdpskej Unie vyplyvajice z konania alebo opomenutia konania
hospodarskeho subjektu, désledkom ¢oho je alebo by mohlo byt poskodenie vieobecného rozpoétu EU alebo
rozpoctov nimi spravovanych, a to bud’ zniZzenim alebo stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych v
mene Eurdpskej Unie alebo zapoditanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu EU.

Tato definicia pokryva vSetky typy konania, imyselné alebo neiumyselné konanie (nedbanlivost) hospodarskeho
subjektu, ktoré malo alebo by malo efekt poskodenia vieobecného rozpoétu EU.

Pojem nezrovnalost pre PO 2014 — 2020 je definovany nasledovne: Nezrovnalost - akékolvek porusenie prava Unie
alebo vnuatrostatneho prdva tykajuceho sa jeho uplatnfiovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia
hospodarskeho subjektu, ktory sa zGcastfiuje na vykondavani ESIF, désledkom ¢oho je alebo by bol negativny dopad
na rozpocet Unie zatazenim véeobecného rozpodtu neopravnenym vydavkom.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

* porusenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 zdkona o rozpoctovych pravidlach, pricom § 31 zdkona o
rozpoctovych pravidlach definuje jednotlivé skutkové podstaty porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost
nemusi vidy predstavovat porusenie finan¢nej discipliny a naopak porusenie financ¢nej discipliny nemusi
vzdy zodpovedat nezrovnalosti;

* porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podla rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o
stanoveni a schvéleni usmerneni o ur¢eni finanénych oprav v platnom zneni, ktoré ma Komisia uplatfiovat
na vydavky financované Uniou v ramci zdielaného hospodarenia pri nedodrZani pravidiel verejného
obstaravania a podla ZVO;

¢ porusenie ochrany hospodarskej sutaze podla zdkona o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov najma pre pripady kartelov, zneuZivania dominantného
postavenia, vertikalnych dohéd, koncentracie alebo obmedzenia hospodarskej sutaze;

e protipravne konanie ako trestny Cin podla trestného zakona v zneni neskorsich predpisov najma pre
trestné ¢iny pogkodzovania finanénych zaujmov EU, subvenény podvod alebo machinéacie pri VO a verejnej
drazbe;

*  porusenie postupov Gétovania podla zdkona o Uctovnictve a zdkona o prispevku z ESIF.

9.8.2. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost méze zistit poskytovatel, PJ, CO, OA alebo spolupracujtci organ —UVA, NKU SR, PMU, UVO, Narodnd
kriminalna agentura Prezidia PZ, UV SR, organy EK, Eurépsky dvor auditorov alebo OLAF v rdmci svojich kompetencii.

Nezrovnalost méze zistit samotny prijimatel, partner, uzivatel alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznami zistenu
nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujuce zisten nezrovnalost poskytovatelovi.

Subjekty zapojené do implementacie ESIF na narodnej trovni su povinné vietky zistené nezrovnalosti bezodkladne
oznamit poskytovatelovi.
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Nezrovnalost sa na narodnej Urovni formdlne zdokumentuje schvdlenim spravy o zistenej nezrovnalosti,
a to v nadvaznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/dorucenie oficidlneho dokumentu podla typu
vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia/trestného rozkazu
vydaného v spravnom/sidnom konani/trestnom konani.

9.8.3. Riesenie nezrovnalosti

Na Gcely riedenia nezrovnalosti je nevyhnutna stcinnost subjektov zapojenych do systému implementécie ESIF na
ndrodnej Urovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou Standardizovaného formuldra - Sprava o zistenej
nezrovnalosti.

Ak ma poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost ma finanény dopad na realizaciu projektu,
poskytovatel spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predkladd do 10 dni odo dfa skonlenia vykonanej
kontroly/overenia aj ZoVFP v zmysle kapitoly 9.8.5 Vysporiadanie finanénych vztahov tejto prirucky.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast alebo prijem uvedeny v ZoVFP do 60 dni odo dfia zaslania ZoVFP
v zmysle prilohy Zmluve o NFP/Rozhodnutia o NFP (VZP/VP).

V pripade, Ze prijimatel tuto povinnost nesplni, ani nedéjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o
odklade plnenia, poskytovatel oznami porusenie finanénej discipliny UVA (ak ide o porugenie finanénej discipliny)
alebo UVO (ak ide o porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania) alebo postupuje podla § 41 ods. 5
zékona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je moZné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podla
osobitného predpisu (napr. Obciansky sudny poriadok).

9.8.4. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania financnych prostriedkov na prislusnom ucte CO,
PJ alebo UVA, pri¢om splnenie povinnosti vysporiadat nezrovnalost zo strany prijimatela sa viaZe ku diiu odpisania
finan¢nych prostriedkov z jeho uctu.

9.8.5. Vysporiadanie finanénych vztahov

Vlysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podla § 42 zakona o prispevku z ESIF nasledovne:
* vzidjomnym zapocitanim pohladdvky z prispevku voci pohladavke prijimatela podla Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP alebo jej/jeho ¢asti,
* vzidjomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia voli pohladdvke prijimatela podla Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP alebo jej/jeho Casti,
e vratenim nezrovnalosti, ak sa nevykona vzdjomné zapocitanie pohladavok.

Na zadklade Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP sa vratenie finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie,
ktoré boli poskytnuté prijimatelovi na zaklade Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP uskutoéiuje v nasledovnych
pripadoch:

e prijimatel nevycerpal poskytnuté prostriedky NFP;

e prijimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore so vSeobecne zaviznymi predpismi SR alebo
pravne zaviaznymi predpismi EU (najma porusenie finanénej discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

*  prijimatel vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP
resp. prijimatel porusil alebo nesplnil povinnosti stanovené v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP (najm3
porusenie financ¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie
tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finan¢nych prostriedkov;

*  prijimatelovi boli poskytnuté financné prostriedky NFP z titulu mylnej platby;

*  prijimatelovi vznikol preplatok na zaklade zuc¢tovania PP;
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* ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).
V jednotlivych pripadoch vrétenia finanénych prostriedkov. Poskytovatel zasle prijimatelovi ZoVFP podla Zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o NFP elektronicky v ITMS2014+!%, Poskytovatel ozndmi vyzvu na Uhradu dlZnikovi o tom, Ze
eviduje voci nemu pohladavku a upozorni ho na nasledky neuhradenia pohladavky.

Vrétenie finan¢nych prostriedkov oznamuje prijimatel cez verejnd ¢ast ITMS2014+ poskytovatelovi aj pisomne
a nasledne zasiela SO vypis z bankového Gctu, resp. vytlaceny ELUR, potvrdzujlci Gpravu rozpodtu.

V pripade, ak finanéné prostriedky vratil prijimatel — SRO platobnej jednotke formou Gpravy rozpoétu cez spravcu
kapitoly, je potrebné zaslat SO vytlageny aktivovany ELUR potvrdzujlci Upravu rozpoctu.

Poskytovatel méze na pisomné poziadanie prijimatela, ktory nemdze vrétit prispevok alebo jeho Cast uzavriet
s prijimatefom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Musia byt splnené podmienky ustanovené v §
45 zékona o prispevku z ESIF.

Ak poskytovatel uzavrie s prijimatelom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia, prijimatel je povinny
zaslat podpisant dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia poskytovatelovi do 7 pracovnych dni odo dria

dorucenia.

Pre splnenie pravnych zavazkov prijimatela vo vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov sa vyZaduje uvedenie
spravnych bankovych Gétov a spravneho, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu pri
uskutocneni Uhrady prostriedkov prikazom na SEPA inkaso v rdmci ITMS2014+ na zaklade schvaleného mandatu na
inkaso SEPA (priloha ¢. 13 Mandat na inkaso SEPA) platitefom inkasa — prijimatelom alebo platobnym prikazom
v banke podla podmienok uvedenych v zmluve uzatvorenej medzi poskytovatefom a prijimatelom.

Ak prijimatel nevrdti NFP alebo jeho Cast na spravne ucty alebo pri uskuto¢neni dhrady neuvedie spravny
automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol, prislusny zavazok prijimatela zostava nesplneny a finan¢né
vztahy voéi poskytovatelovi sa povazuju za nevysporiadané. Mylna platba bude vratend odosielatelovi do konca
mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola Uhrada prijata na ucet CO alebo PJ.

9.9. Odvod vynosov

Vzhladom k tomu, e bankové Géty prijimatela — SRO st netiro¢ené odvody vynosov sa neaplikuju.

Zaroven v pripade bankového Uétu prijimatela - SPO, ktory ma Géet vedeny v Statnej pokladni (je netroceny a za
vedenie Gctu nie su platené Ziadne poplatky) sa odvody vynosov neaplikuju.

18 Nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvalenej Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov prijimatelovi bude zévisla
od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej ¢asti ITMS2014+ a neverejnej ¢asti ITMS2014+,
pricom prijimatel bude informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej ¢asti ITMS2014+ na zaklade jedinecného,
ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu (Metodické usmernenie MF SR €. 3/2015-U k schéme procesov
vratenia finanénych prostriedkov v rdmci finanéného riadenia SF).
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10.Kontrola projektu

Ciefom kontroly projektu je najma zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, icinného a ucelného poskytnutia NFP
pri dodrZiavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o NFP,
predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie, naprava a s nimi suvisiace napravné opatrenia,
primerané riadenie rizik stvisiacich so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych operacii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informdcii.

Povinnou (kontrolovanou) osobou je osoba, u ktorej sa vykonava kontrola overovanych skutocnosti podla zakona
o prispevku z ESIF a finanénd kontrola alebo audit podla zadkona o finanénej kontrole a audite. Vo vztahu k aplikécii
uvedenych zakonov sa vidy vykonava kontrola prijimatela. Kontrola ostatnych osob podielajicich sa na
implementacii projektu sa vykonava vidy cez kontrolu prijimatela, t.j. napr. kontrola uZivatela alebo inej pravnickej
a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k prijimatelovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo
vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma informécie, doklady alebo iné
podklady, ktoré st potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len , tretia osoba®).

Z hladiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu moze poskytovatel kontrolu vykonat nasledovne:

- pred realizaciou projektu
- pocas realizacie projektu, ktord mozeme rozdelit nasledovne:

e zakladna finan¢na kontrola
e AFK - vo vztahu ku kontrole VO a ku kontrole ZoP

e FKnM
- po ukonceni realizacie projektu.

10.1. Vykon kontroly do Gc¢innosti Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP

Zakon o finanénej kontrole a audite urduje orgdnom verejnej spravy povinnost overovat vidy sulad kazdej
pripravovanej finan¢nej operécie alebo jej ¢asti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o financnej kontrole
a audite. Pred ucinnostou Zmluvy o NFP/pravoplatnostou Rozhodnutia o NFP je finanéna kontrola vykonédvana
formou zakladnej finanénej kontroly (napr. kontrola VO — ex-ante).

10.2. Zakladna financna kontrola

V procese realizacie projektu je podla § 7 zakona o financnej kontrole a audite subeZne s ostatnymi kontrolami
vykonavana aj zékladna finanéna kontrola pripravovanej/prebiehajicej finanénej operacie, resp. vymahania uz
poskytnutého finanéného plnenia, ak sa pripravovana finanéna operécia alebo jej ¢ast uz vykonala. Poskytovatel je
opravneny kontrolovat akékolvek skuto€nosti suvisiace s projektom, a to kedykolvek pocas ucinnosti Zmluvy
o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP.

10.3. Administrativna financna kontrola

Vykon AFK prebieha podla § 8 zakona o finan¢nej kontrole a audite. Na Urovni projektu je vykon kontroly mozné
rozdelit na: AFK ZoP a AFK VO.

Poskytovatel je opravneny uréit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek skutoénosti v zavislosti od
poziadaviek, ktoré vznikni pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto skutocnosti poskytovatel ziska
primerané informdcie o objektivnom stave a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontroldch v ramci
realizovaného projektu a o tych skutoc¢nostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizéciu projektu zasadny vplyv.

50



Prirucka pre prijimatela NP pre PO 5
verzia 2.2, u¢inna 21.12.2018

10.3.1. Administrativna finan¢éna kontrola ZoP

AFK je vykonavana vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP prijimatela bez vynimky. Postup AFK je blizsie popisany
v kapitole 9.7. Predkladanie ZoP.

10.3.2. Administrativna finan¢na kontrola VO

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo zmluvy o EU definovanych
prislusnymi pravnymi aktmi EU a ZVO.
Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a koneénd zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela,

1

obstaravatela alebo osoby podla § 8 zdkona o verejnom obstardvani (dalej len , obstaravatel”) za vykonanie VO pri
dodriani véeobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zékladnych principov VO a Zmluvy o NFP/Rozhodnutia
o NFP. Samotny postup pri VO je Specifikovany v ,,Prirucke pre verejné obstaravanie”, zverejnenej na vebovom sidle

poskytovatela: http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty.
10.4. Financnd kontrola na mieste

Hlavnym cielom FKnM je overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb a vykonania prac v ramci
projektu, ktoré si deklarované v Gétovnych dokladoch a v podpornej dokumentdcii k projektu vo vztahu k
predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skuto¢nosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k Zmluve
o NFP/Rozhodnutiu o NFP, ako aj overenie dalSich skutocnosti stvisiacich s implementéciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (napr. uU¢tovnictvo prijimatela, archivécia
dokumentacie), v zavislosti od predmetu kontroly.

Pravnym titulom na vykon kontroly na mieste je i¢inna Zmluva o NFP/pravoplatné Rozhodnutie o NFP a legislativa
EU a SR, najmé § 9 zékona o finanénej kontrole a audite.

FKnM vykond poskytovatel minimalne jedenkrat pocas realizacie projektu.

Prijimatel je povinny zabezpecit v ramci zavazkového vztahu s kazdym dodavatelom projektu povinnost dodavatela
projektu strpiet vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami
kedykolvek pocas ucinnosti Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP, a to opradvnenymi osobami na vykon
tejto kontroly/auditu a poskytnut im vsetku potrebnd sucinnost. Za tymto Ucelom poskytovatel poZaduje, aby si
prijimatel upravil v dodavatelsko-odberatelskych vztahoch tito podmienku aj zmluvne.

10.4.1. Zacatie FKnM

Poskytovatel oznami prijimatelovi predmet FKnM, termin zacatia FKnM a predpokladant dizku trvania fyzickej
FKnM. Poskytovatel oznamuje termin zadatia fyzického vykonu a predpokladant dizku trvania FKnM najmenej 3
pracovné dni vopred a to v zavislosti od dohodnutého spésobu komunikacie medzi prijimatefom a poskytovatelom
stanovenom v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP. V pripade, Ze prijimatel poZiada poskytovatela o iny termin zacatia
fyzickej FKnM ako je uvedeny v oznameni, musi dorucit poskytovatelovi pisomnu, resp. elektronickd Ziadost s
odévodnenim a ndvrhom nového terminu. Zaslanie ani dorucenie Ziadosti nema odkladny ucinok pre zacatie fyzickej
kontroly na mieste v termine uvedenom v ozndmeni, ak poskytovatel nepotvrdi sthlas s navrhnutym terminom zo
strany prijimatela.

V pripade, Ze FKnM je zamerana aj na zistenie realnosti projektu (napr. vo vztahu k realizovanym aktivitam), moze
poskytovatel oznamit predmet FKnM, termin za&atia FKnM a predpokladant dizku trvania fyzickej FKnM priamo pri
zacati fyzického vykonu FKnM (neohlasena FKnM/kontrola aktivit projektu). V takom pripade sa na postup pripravy
a priebehu kontroly nevztahuje povinnost a lehota zasielania oznamenia o vykonani FKnM, ale ozndmenie bude
odovzdané prijimatelovi priamo na mieste kontroly.
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Na vykonanie FKnM méze poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych
0s6b alebo fyzické osoby s ich sthlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou FKnM. Ucast prizvanych osdb na
FKnM sa povaZuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme.

FKnM vykondvaju zamestnanci poskytovatela na zdklade pisomného poverenia, ktorym sa preukdzu na zaciatku
vykonu FKnM spolu s preukazom totoznosti alebo sluzobnym preukazom, pricom uvedend kontrola je vykonana
minimdlne dvoma osobami.

Osoby uréené na vykon FKnM maju povinnost vysvetlit prijimatelovi predmet a spdsob vykonania a vystupy z FKnM,
poZziadat prijimatela o predloZenie podkladov potrebnych pre vykonanie kontroly v silade s rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP a ozndmenim o vykonani FKnM. Povinnostou prijimatela je zabezpetit potrebnd dokumentéciu a G&ast
relevantnych os6b a poskytnut ¢lenom KS potrebnu sucinnost pri vykone kontroly.

10.4.2. Predmet financnej kontroly na mieste

Predmetom FKnM moZu byt vSetky skutocnosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP, vratane skuto¢nosti, ktoré uz boli predmetom inej kontroly.

10.4.3. Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatela pri vykone FKnM

Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatela pri vykone kontroly upravuje priloha Zmluvy o NFP/Rozhodnutia
o NFP (VZP/VP) a podrobne § 21 zdkona o finan¢nej kontrole a audite, podla ktorého je prijimatel povinny:

* predlozZit ¢lenom KS alebo prizvanej osobe na vyZiadanie vysledky kontrol a auditov vykonanych inymi
organmi, ktoré maju vztah k predmetu FKnM,

e predlozit v lehote uréenej ¢lenmi KS alebo prizvanou osobou vyZiadané originaly alebo Uradne osvedéené
képie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady stvisiace s FKnM a vydat jej na jeho
vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

e poskytnut sucinnost ¢lenom KS alebo prizvanej osobe,

e prijat v lehote uréenej élenmi KS opatrenia na ndpravu nedostatkov uvedenych v ¢iastkovej sprave alebo
v sprave a odstranit priciny ich vzniku,

e predlozit ¢lenom KS v uréenej lehote pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku,

e prepracovat a predloZit v lehote urfenej ¢lenmi KS pisomny zoznam opatreni prijatych na napravu
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprdve, ak ¢lenovia
KS vyZadovali ich prepracovanie a predloZenie pisomného zoznamu prepracovanych opatreni,

e vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrZat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit jej zacatie a riadny
priebeh,

e oboznamit pri zacati FKnM ¢Elenov kontrolnej skupiny alebo prizvanu osobu s bezpeénostnymi predpismi,
ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonédva FKnM,

* umoznit ¢lenom KS alebo prizvanej osobe vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku,
na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej
¢innosti.

Pre potreby vykonu FKnM z hladiska G¢tovnictva je prijimatel povinny zabezpedit najma nasledovné doklady:

*  Uctovy rozvrh vytlaceny z i¢tovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou analytickych uctov
pre projekt (Cislo Uctu a nazov),

*  kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktdr v rdmci projektu, resp. iny relevantny dokument,

* Ucétovné zapisy v denniku preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej Uhrady a zaradenia do majetku (v
pripade obstarania majetku) v Uctovnictve prijimatela,

* Ucétovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového rozvrhu) preukazujice
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zauctovanie prislusnej faktary, jej Uhrady a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v
Uctovnictve prijimatela (resp. iny relevantny dokument).

10.4.4. Vystupy z FKnM

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba spravu z FKnM a zasle ju
prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy prijimatelovi.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh Ciastkovej spravy/névrh spravy
z kontroly s uréenim lehoty na podanie namietok a zarover doruci ndvrh Ciastkovej spravy/navrh spravy z kontroly
prijimatelovi.

Prijimatel je povinny dorucit namietky v lehote stanovenej poskytovatefom. V zavainych pripadoch moéze
poskytovatel lehotu predi?it. Ziadost o predizenie lehoty zaslaniu ndmietok musi byt podana v pisomnej resp.
elektronickej forme v ¢ase lehoty prijimatela na zaslanie namietok. Za dorucenie namietok sa povazuje kalendarny
den osobného dorucenia alebo kalendarny den odovzdania na postovu prepravu.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje predloZzené namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej
lehote nedoruci ndmietky, resp. ak prijimatel doru¢i oznamenie, Ze nemd ndmietky k navrhu Cciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly, poskytovatel vypracuje a zasle iastkovd spravu/spravu z kontroly prijimatelovi, ¢o
sa povazuje za ukoncenie FKnM. Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvalenia ex-ante financnej
opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel Uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatelom, je povinny zohladnit ich
opodstatnenost v prislusnych spravach z kontroly a zasle ju prijimatelovi. Za moment ukoncenia kontroly je v
takomto pripade povaZovany moment odoslania prislusnej spravy z kontroly prijimatelovi.

Prijimatel je povinny prijat opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych kontrolou v zmysle spravy z kontroly v lehote
stanovenej opravnenymi osobami na vykon kontroly. Prijimatel je zaroven povinny zaslat osobam opravnenym na
vykon kontroly pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich
splneni a tieZ o odstraneni pricin ich vzniku a to v lehote stanovenej v sprave z kontroly.

11.Verejné obstaravanie

Samotny postup pri VO je Specifikovany v, Prirucke pre verejné obstaravanie”, ktora je zverejnena na webovom sidle
poskytovatela: http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty
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12.Ukoncenie realizacie projektu

Projekt je mozné ukoncit riadne alebo mimoriadne.
12.1. Riadne ukoncenie realizacie projektu

Projekt sa povaZuje za ukonéeny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu, t.j. doslo k ukonceniu realizacie aktivit
projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a aj k finanénému ukonceniu projektu (prijimatel uhradil
vsetky opravnené vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajici NFP).

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu — predstavuje ukonlenie fyzickej realizacie projektu, pricom
prijimatel je povinny kumulativne splnit nasledujice podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru plnenia,
aj ho uviedol do uZzivania.

12.1.1. Priklady dobrej praxe

Prijimatel je povinny v zmysle prilohy ¢. 01 vzor b) Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v ramci
ESIF, ktory je zverejneny na webovom sidle http://www.minv.sk/?loga-a-graficke-predlohy-1, najneskér do 1

mesiaca pred ukonéenim realizacie projektu zaslat vyplneny Formular prikladov dobrej praxe na mailovd adresu
david.bodnar@minv.sk.

Prijimatel spolu s formularom predklada fotodokumentaciou (minimalne 3 fotografie najviac vystihujuce zamer
projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku ako aj z konca realizacie aktivit projektu obsahujtce popis).

12.1.2. Hlasenie o ukonceni realizacie aktivit projetku

Prijimatel je povinny oznamit poskytovatelovi datum ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu
prostrednictvom formulara v ITMS2014+ (Hlasenie o realizacii aktivit projektu) a to bezodkladne po ukonceni
realizacie hlavnych aktivit projektu. V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukonéenie
realizacie aktivit nastane dodanim resp. ukoncenim posledného predmetu projektu prijimatelovi, pricom vsetky
ostatné predmety projektu musia byt uz dodané resp. ukoncéené. Termin (dd/mm) ukonéenia realizacie aktivit
projektu musi prijimatel uviest v MS-Z, ktoru je prijimatel povinny predlozit najneskér do 30 dni od ukonéenia aktivit
projektu (hlavnych aj podpornych aktivit) alebo spolu s predlozenim zavereénej ZoP podla toho, ktora z tychto
skutocnosti nastane skoér (vid kapitola 7.4.Monitorovacia sprava projektu ,,zaverecna“).

12.1.3. Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit v skorSom termine

V pripade, Ze prijimatel ukondi aktivity na projekte v skorSom termine ako sa zaviazal v Zmluve o NFP/Rozhodnuti
o NFP, je povinny bezodkladne oznamit tuto skutoc¢nost prislusnému PM a postupuje podla kapitoly ¢. 8 Zmeny
projektu.

12.1.4. Financné ukoncenie projektu
Nastane driom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie aktivit projektu doslo k splneniu oboch

nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vsetkym svojim dodavatefom a tieto su premietnuté do
Uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP.

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zu¢tovany zodpovedajuci NFP.
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Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi zavereént ZoP najneskér do 3 mesiacov od terminu ukoné&enia
realizacie hlavnych aktivit projektu podla Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP.

V nadvaznosti na kalendarny den finanéného ukoncenia projektu SO uzavrie projekt v ITMS2014+, ¢im systém
automaticky vygeneruje terminy NMS (kapitola 7.5 Nasledna monitorovacia sprava).

12.2. Mimoriadne ukoncenie projektu

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu (upravené v prilohe Zmluvy o NFP — VZP):
a) dohodou medzi SO a prijimatelom; alebo
b) odstipenim od Zmluvy o NFP; alebo
c) vypovedou Zmluvy o NFP zo strany prijimatela.
Mimoriadne ukonéenie v pripade Rozhodnutia o NFP (upravené v prilohe Rozhodnutia o NFP — VP):
a) akceptaciou navrhu jednej zo stran, alebo
b) oznamenim poskytovatela prijimatelovi z dovodu porusenia podmienok pre poskytnutie NFP, alebo
c) oznamenim prijimatela poskytovatelovi z dévodov na strane prijimatela.

V pripade, Ze prijimatel je povinny vratit SO dovtedy uZ vyplatenu ¢ast NFP, prijimatel postupuje v zmysle kapitoly
9.8.5.Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

12.2.1. Dohoda o ukonéeni Zmluvy o NFP

Pri dohode o ukonceni Zmluvy o NFP (dalej len ,,dohoda“) je potrebna zhodna vola oboch zmluvnych stran, kedze
ide o dvojstranny pravny Gkon. Navrh dohody je opravneny dat SO aj prijimatel.

Dohoda je vypracovand SO na zaklade Ziadosti prijimatela o ukoncenie zmluvného vztahu/resp. ak inicidtorom
ukonéenia zmluvného vztahu bol SO, néasledne SO zasle navrh dohody o ukonéeni zmluvného vztahu prijimatelovi
na akceptdciu.

Styri origindlne vyhotovenia navrhu dohody st po podpise tatutarnym orgdnom SO, resp. jeho zastupcom zaslané
prijimatelovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie. Prijimatel podpise vSetky 4 rovnopisy dohody
a nasledne 3 podpisané vyhotovenia dohody doruéi listom spat na SO.

Kalendarny den nasledujuci po dni zverejnenia dohody poskytovatefom v CRZ je diiom nadobudnutia Gcinnosti
dohody.

V pripade, Ze prijimatel je povinny vratit SO dovtedy uz vyplatend €ast NFP, prijimatel postupuje v zmysle kapitoly
9.8.5. Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

12.2.2. Odstupenie od Zmluvy o NFP

Pri odstupeni od Zmluvy o NFP ide o jednostranny pravny tkon. Od Zmluvy o NFP mdze SO alebo prijimatel odstupit
v pripadoch podstatného porusenia Zmluvy o NFP, nepodstatného porusenia Zmluvy o NFP a dalej v pripadoch, ktoré
ustanovuje Zmluva o NFP alebo pravne predpisy SR a pravne akty EU. Ak prijimatel porusil Zmluvu o NFP podstatnym
spbsobom, je SO opravneny odstupit bez poskytnutia dodato¢nej lehoty na plnenie. V pripade, ak prijimatel porusil
Zmluvu o NFP nepodstatnym spdsobom, je SO povinny poskytnut prijimatelovi dodato¢nu lehotu na plnenie, a az
po marnom uplynuti lehoty na plnenie je SO opravneny odstlpit od Zmluvy o NFP.

V pripade zistenia zo strany SO, Ze doslo k naplneniu podmienok na odstupenie od Zmluvy o NFP, SO vypracuje
oznamenie o mimoriadnom ukonéeni zmluvného vztahu odstipenim (dalej len ,,ozndmenie”).

Po podpise oznamenia Statutdrnym orgdnom SO je oznamenie zaslané doporucenym listom prijimatelovi.
Odstupenie od Zmluvy o NFP je uc¢inné drnom dorucenia pisomného oznamenia o odstupeni od Zmluvy o NFP
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prijimatelovi.
V pripade ak SO bolo dorucené odstupenie od Zmluvy o NFP zo strany prijimatela, odstupenie od Zmluvy o NFP je
ucinné driom dorucenia pisomného oznamenia SO.

V pripade odstupenia od Zmluvy o NFP zo strany prijimatela zostavaju zachované tie prava a povinnosti
poskytovatela, ktoré podla svojej povahy maju platit aj po skon¢eni Zmluvy o NFP, a to najma pravo a povinnost
pozadovat vratenie poskytnutej ¢iastky NFP, pravo na nahradu skody a pod.

12.2.3. Vypoved zo Zmluvy o NFP zo strany prijimatela

Vypovedat Zmluvu o NFP je opravneny prijimatel z dovodov uvedenych v Zmluve o NFP. Po podani vypovede moze
prijimatel tato vziat spat iba s pisomnym stihlasom SO. Vypovedna doba je jeden kalendarny mesiac odo dria, kedy
je vypoved dorucena SO. Pocas plynutia vypovednej doby SO a prijimatel vykonaju ukony smerujtce k vysporiadaniu
vzdjomnych prav a povinnosti, najma SO vykond Ukony vztahujlce sa k finanénému vysporiadaniu s prijimatefom
obdobne ako pri odstipeni od Zmluvy o NFP a prijimatel je povinny poskytnut vsetku potrebnt sicinnost.

Zmluva o NFP zanikd uplynutim vypovednej doby s vynimkou ustanoveni, ktoré nezanikaju ani v dosledku zaniku
Zmluvy o NFP pri odstupeni od Zmluvy o NFP.
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13.Financna oprava

13.1. Financnd oprava pri nenapliiani meratelnych ukazovatelov

Prijimatel sa v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o NFP zavazuje, Ze projekt bude realizovany riadne, vcas a v sulade s
podmienkami Zmluvy o NFP/Rozhodutia o NFP. Tato povinnost sa vztahuje aj na naplfianie ciefovych hodndt MU
dohodnutych v Zmluve o NFP/Rouhodnuti o NFP.

Podmienky poskytnutia prispevku, ktoré SO uviedol v prislusnom vyzvani, musia byt splnené aj pocas platnosti a
Géinnosti Zmluvy o NFP/pravoplatnosti Rozhodnutia o NFP. PoruSenie podmienok poskytnutia prispevku je
podstatnym porusenim Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP a prijimatel je povinny vratit NFP, alebo jeho ¢ast v sulade
s prislusnym ¢lankom prilohy Zmluvy o NFP (VZP)/Rozhodnutia o NFP (VP).

SO je povinny monitorovat, ¢i pocas sledovaného obdobia nedoslo zo strany prijimatela k poruseniu podmienok
poskytnutia prispevku, ktoré je prijimatel v zmysle Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP povinny spiiat pocas celej jej
doby platnosti a Uc¢innosti/pravoplatnosti.

Poskytovatel méze pristipit k vyéisleniu finanénej opravy na zdklade:

1. nazaklade monitorovania projektu — po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu
2. Ziadosti o vyznamnejSiu zmenu projektu — v pripade kladného stanoviska k Ziadosti o zmenu

Finan¢nu opravu mozno urdit pre prislusny MU v pripade, ak je namerana odchylka prislusného MU pocas realizacie
projektu (formou zmenového konania) alebo na konci terminu, kde sa vycisli finan¢na oprava a vrati sa platba spat
poskytovatelovi NFP. Konecny termin je datum ukoncenia realizacie projektu.

Ad 1. Ak tento termin neuplynul, finanénd opravu nie je mozna pre prislusny MU vypocitat (MU eSte moze byt do
konecného terminu dosiahnuty). V tychto pripadoch sa finan¢na oprava aplikuje na ¢erpané NFP.

Ad. 2 Finan¢nd opravu mozno urcit pred uplynutim koneéného terminu jedine v pripade ak:

. Prijimatel poziadal (Ziadostou o0 zmenu) o zniZenie planovanej hodnoty MU,

. SO na zaklade monitorovania projektu a odborného posudenia usudi, Ze nie je mozné planovanu hodnotu
dosiahnut (v tomto pripade musi SO ur¢it mieru predpokladaného naplnenia, aby bola vy¢islitelna miera
odchylky).

V tychto pripadoch sa financna oprava aplikuje na zazmluvnené (nie skutocne cCerpané) hodnoty opravnenych
vydavkov.

Nasledujuce ustanovenia na uréenie odchylky MU a vypocet finan¢nej opravy v pripade negativnej odchylky pre MU
plati na obdobie implementacie projektu.

13.1.1. Urcenie odchylky meratelnych ukazovatelov

SO posudzuje odchylku plnenia MU na drovni jednotlivych aktivit, pricom vysledna hodnota finan¢nej opravy na
opravnené vydavky vsetkych hlavnych aktivit sa urci s¢itanim finanénych oprav uplatnenych na opravnené vydavky
relevantnych aktivit (nie osobitne za plnenie v prislusnej aktivite/aktivitach).

SO na zaklade dostupnych Gdajov vypracuje v ¢ase posudzovania plnenia MU sumariza¢nu tabulku na vypocet
hodnoty odchylok kazdého MU. Odchylky mézu byt negativne (neplnenie hodnét MU) alebo pozitivne (plnenie MU
vy$simi hodnotami). MU su zavazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty.

Urcenie vysky financnej opravy v pripade negativnej odchylky u MU

V pripade negativnej odchylky SO posudi uplatnenie/neuplatnenie finan¢nej opravy. Tolerovatelna odchylka MU (v
zmysle prilohy Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VP)) je 10 % avSak za podmienky, Ze hodnota MU nie je
podmienkou poskytnutia NFP (v zmysle prilohy Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP (VP)).
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a) Neplnenie MU, ktoré si podmienkou poskytnutia NFP

Priklad 1:
o] > o © @©
R 3 T =
E s e e |22 4 T T £ 55 c®
= cT | c8 | S52>5| £2 S5 85 € E
PMU i g > o 2 [SEN ’SE S 5SS = 3§ t o
s |22(=23|&85) 8 oS | 8€¢8 s £
& |1 g2 ez %375 gz o =4 e
a ] = ===
1 2 3 4 5 6 7=6/5 8=(6-5)/5 9 12
P0347 Pocet Romov, ktori sa :; k datumu
za}mestnall na pc[)zu:lach Vo nie pocet 600 480 80,00% 220,00 % ukor.mc€3n.|a zmeno.vi
vychovno-vzdeldvacom procese Hp realizacie konanie
zapojenych do projektu UR projektu

Prijimatel z objektivnych dévodov neméze naplnit cielovi hodnotu MU a poziada o vyznamnejsiu zmenu z dévodu, Zze dochadza k negativnej
odchylke o viac ako 10 %. Nakolko podmienkou poskytnutia prispevku je zamestnat minimalne 400 Rémov, cielové hodnota , 480 stéle spifia
podmienku poskytnutia prispevku a SO v ramci zmenového konania pristUpi k uplatneniu financ¢nej opravy.

Priklad 2:
T > © D @ ®©
= © > e & c _ S ¢ ¢
B BE|ed|e38|3.| 28| c23 £
PMU x | 8| 52|385%|52| &2 =5 5 E g
c L2 | s | S8£| 9 o2 Z8 =
& g = L 2% 315 g = K :ri F o
a T @ s o+
1 2 3 4 5 6 7=6/5 8=(6-5)/5 9 12
P0347 Pocet Romov, ktori sa HP RN k datumu
li iciach konéeni 6
zemestnali na poziciach vo nie potet | 500 | 390 | 7800% | -22,00% | U<oneena | zmenove
vychovno-vzdeldvacom procese HP UR realizacie konanie
zapojenych do projektu projektu

* Prijimatel v MS-Z uviedol skuto¢ny stav MU v hodnote 390 a SO odstlpi od Zmluvy o NFP/ukonci projekt na pravnom zalade Rozhodnutia
o NFP.

0Oddvodnenie odstupenia od Zmluvy o NFP. Prijimatel pocas realizacie projektu zamestnal 390 Rémov. Podmienkou poskytnutia prispevku je
zamestnat minimélne 400 Rémov. Prijimatel v ZoNFP uviedol v MU hodnotu ,,500“. PInenim hodnoty PMU na ,390“ neplni podmienku
poskytnutia NFP a SO z uvedeného dévodu odstupi od Zmluvy o NFP/ukon¢i projekt na pravnom zalade Rozhodnutia o NFP.

b) Neplnenie PMU, ktoré nie si podmienkou poskytnutia NFP

Pri PMU, ktoré nie su podmienkou poskytnutia prispevku je pri odchylke o viac ako 10 % avsak najviac o 50 % oproti
vyske ktora bola uvedena v schvalenej Ziadosti o NFP, pristupi SO k vycisleniu finan¢nej opravy za neplnenie ciefovych
hodnot MU.

Negativna odchylka o viac ako 50 % oproti vyike, ktord bola uvedend v schvalenej ZoNFP, predstavuje podstatnu
zmenu projektu v désledku ¢oho je SO opravneny odstupit od Zmluvy o NFP.

Pri negativnej odchylke MU je vyska finan¢nej opravy urcend vyskou najvyssej hodnoty neplnenia MU v rdmci hlavnej

aktivity.
Priklad 1:
@ N > o © @© el —
T |89 g |E2E| B S| & S5 | cc | 88| 22| E
PMU 5 |84 58 |s2%|82| a2 | £2§% ES ST | ZE g
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Hlavna aktivita 1
P0265 Pocet os6b k datumu
MRK, ktorym bola -~ o HP ) et | 100 55 | 5500% | -45,00% | U<ONCENE | a6 | s09 | -35,00%
poskytnuta tutorska a RN realizacie
mentorska podpora projektu
P0183 Pocet
materskych skol k datumu
jenych do aktivit konéeni
zapojenych do aktivit | e |y | potet | 200 | 180 | 90,00% | -10,00% | “<O"C™M@ 1 1599 | s0% | 0,00%
zameranych na realizacie
podporu inkluzivneho projektu
vzdeldvania
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P0346 Pocet
. HP .

pracovnikov vo RN k datumu
vychovno - nie potet | 1500 | 1380 | 92,00% -8,00% ukoncenia | -, o0 50% | 0,00%
vzdeldvacom procese up realizacie
zapojenych do projektu

. UR
projektu
P0347 Pocet Rdmov,
ktori sa zamestnali na HP .

s k datumu
poziciach vo RN ukongenia
vychovno- nie pocet 500 500 | 100,00% 0,00% realizacie 0% 0% 0,00%*
vzdeldvacom procese HP roiektu
zapojenych do UR proj
projektu

* Hodnota ,,400“ je potrebnd na splnenie podmienky poskytnutia NFP.

NajvysSia hodnota negativnej odchylky MU je 45,00%, vyska financnej opravy po zohladneni akceptovatelnej
odchylky sa vy&isli ako sugin sankcie 35,00 % a poskytnutého NFP'® na hlavnu aktivitu.

Vypocet vysky finanénej opravy v EUR (FOA):

Vyska financnej opravy = sankcia MU s najvysSou megativnou odchylkou x poskytnuté NFP na jednu hlavnu aktivitu
FOA = 35,00 % x 100.000 EUR = 35.000,00 EUR

Vysledna hodnota finanénej opravy v pripade viacerych hlavnych aktivit sa urci s¢itanim financnych oprav za kazdu
z hlavnych aktivit, priCom finan¢nd oprava sa vykona aj vo vztahu k podpornym aktivitdm projektu.

13.2. Ex ante finan¢na oprava

Ex ante finan¢na oprava je zniZenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni porusenia Pravnych predpisov
SR alebo Pravnych aktov EU, najma v oblasti verejného obstaravania.

V pripade aplikovania ex-ante finanénej opravy je prijimatel pri predkladani ZoP povinny postupovat nasledovne:

. nepotvrdend ex ante finan¢na oprava — prijimatelovi nebol vyhotoveny Dodatok k Zmluve o NFP/nebola
vyhotovena aktualizacia priloh Rozhodnutia o NFP — prijimatel predkladd ZoP, ktora zahffia véetky vydavky
vratane vydavkov za nepotvrdenu ex ante finanénu opravu a poskytovatel zniZi opravnenu sumu
v predloZenej ZoP;

. potvrdend ex ante finan¢nd oprava — prijimatelovi bol vyhotoveny Dodatok k Zmluve o NFP/bola
vyhotovena aktualizicia priloh Rozhodnutia o NFP — prijimatel predklada ZoP, ktora zahffia vietky
vydavky, avsak ndrokuje si sumu zniZzenu o potvrdenu ex ante finanénu opravu.

19 pod pojmom , poskytnuté NFP“ sa na tento Ucel povazuje vyska schvalenych opravnenych vydavkov z NFP oCistena o pripadné vratené NFP,
¢i uZ z titulu vratenia nezlc¢tovanej zalohovej platby, vycislenej nezrovnalosti a pod.
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14.Zabezpecenie pohladavok

V pripade, ak poskytovatel rozhodne, Ze je potrebné zabezpedit pohladavku poskytovatela vo vztahu k prijimatelovi
NFP, prijimatel je povinny takéto zabezpecenie poskytnut, a to na zaklade a v rozsahu poZiadavky poskytovatela. SO
pri zabezpeleni pohladavky poskytovatela, ktord by mohla vzniknut zo Zmluvy o NFP postupuje podla MP CKO €. 19.
Zabezpecenie sa vykond jednou z foriem z nasledovnych zabezpecovacich prostriedkov: zadloZné pravo, zadriné
pravo, zmluvna pokuta, rucenie, bankovd zaruka, zabezpecCovaci prevod prava, zabezpecovacie postlpenie
pohladavky, zmenka.

14.1. Zmluvna pokuta

Zmluvna pokuta predstavuje zmluvnymi stranami vopred dohodnuté pernazné plnenie pre pripad nesplnenia zavazku
vobec, alebo pre pripad porusenia akejkolvek inej zmluvnej povinnosti. Institut zmluvnej pokuty je zakotveny v €l.
13 prilohy €. 1 VZP Zmluvy o NFP.

15.Poistenie majetku nadobudnutého z NFP

Poistenie majetku sa v pripade projektov ESF nevyzaduje.

16.Statna pomoc

V pripade vyzvani, ktoré nespadaji pod $tatnu pomoc, t.j. vo vztahu k opravnenym aktivitdm sa neuplatfiuja pravidla
$tatnej pomoci, je prijimatel povinny zachovat striktne charakter svojho projektu. Ak prijimatel uvedené pravidlo
porusi a nezachova striktne charakter svojho projektu, ktory svojimi aktivitami nemal predstavovat statnu pomoc,
nesie za svoje konanie plnd pravnu zodpovednost v suvislosti s porusenim pravidiel tykajucich sa $tatnej pomoci.
Prijimatel zaroven berie na vedomie, Ze rovnaké pravne nasledky nastanu aj v pripade, ak v ramci jeho projektu
dojde k poskytnutiu, tzv. nepriamej Statnej pomoci alebo k poskytnutiu inej formy vyhody, ktora na zaklade Zmluvy
o fungovani EU znamena porusenie pravidiel tykajlcich sa $tatnej pomoci.

Prijimatel si musi byt zaroven vedomy, Ze $tatnou pomocou sa v tejto suvislosti rozumie kazda pomoc v akejkolvek
forme, ktord poskytuje na hospodarsku ¢innost alebo v suvislosti s fiou poskytovatel priamo alebo nepriamo
z prostriedkov Statneho rozpoctu, zo svojho rozpoctu alebo z vlastnych zdrojov prijimatelovi, pricom vsak nezalezi
na pravnej forme prijimatela a sp6sobe jeho financovania.
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17.Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je povinny uchovavat original dokumentacie k projektu (resp. Gradne overené kopie originalov, alebo
uchovava dokumentdciu na vSeobecne prijimanych nosicoch dat vratane elektronickych verzii originalnych
dokumentov alebo dokumentov, ktoré existuju iba v elektronickej forme) v stilade s pravnymi predpismi EU a SR do
31.12.2028 vratane dokumentécie VO a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb.
Uvedena doba sa prediZi na zaklade oznamenia poskytovatela prijimatelovi v pripade, ak nastant skutoénosti
uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia o €as trvania tychto skutocnosti.

U¢tovnl dokumentdciu tykajucu sa projektu je prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v stlade so zékonom
o Ucltovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v prislusnom ¢lanku VZP/VP, ktoré tvori prilohu Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o NFP.

Ak je poskytovatelom a prijimatelom td ista osoba pri uchovdvani dokumentacie postupuje v sulade s nariadenim
MV SR €. 98/2016 o registratirnom poriadku v platnom zneni a to najma v pripade manipulacie so ziznamami, spismi
a projektami financovanymi z prostriedkov ESIF, ako aj pri ich vyradovani.

V zmysle vyssie uvedeného je prijimatel povinny:

* skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaruéi po celi dobu uchovavania rovnakd hodnovernost
(oznadenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.),

»  zabezpetit, aby dokumentécia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho zastupcu, resp. poverenej
osoby podla predloZeného vzorového podpisu, peciatku, ¢islo zmluvy a pod.),

* v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentdcii originaly dokumentov (napr. mzdové vykazy,
faktury), prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych oséb predlo?it original dokumentacie,

e vykonat kontrolu analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie
v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uétov v €leneni podla
jednotlivych projektov a ich suladu s preplatenymi ZoP, G¢tovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami,
uchovat vypisy z analytického G¢tovania,

e urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny stpis majetku
prilozit k uchovévanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kéd ITMS2014+
projektu, ndzov projektu a umiestnenie v rdmci prislusnej organizacie,

e uchovavat vietky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a publicity (letaky,
publikacie, CD a iné),

e pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi subjektmi, ktord je pre
kontrolu ukonceného projektu podstatna,

*  po dobu nasledného monitorovania projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spésobom podla typu
vystupu,

e ak ma prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu uverejnit na svojom
webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu ciefov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny
archivovat vietky zverejnené materialy a dokumenty suvisiace s projektom v stlade s prislusnymi ¢lankami
VZP/VP, ktoré tvoria prilohu Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o NFP,

e v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a pod.) a
prilozit k uchovavanej dokumentacii.

Nakolko je povinnost prijimatela archivovat dokumentéciu o projekte predmetom kontroly na mieste pocas obdobia
implementacie projektu SO odporuca prijimatelovi uchovavat dokumentaciu v prehladnej forme, ktord umozriuje
rychlu identifikaciu dokladu alebo dokumentacie. Takdto forma vyrazne skrati ¢as tejto Casti kontroly na mieste a
predide pripadnym zisteniam.
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18.Zoznam priloh

Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14a/14b
15a/15b
16a/16b
17

Podpisovy vzor

Splnomocnenie

Personalna matica

Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Doplriujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia
Vykazovanie sledovanych Udajov projektu

Ziadost o povolenie vykonania zmeny

Pokyny k vyplneniu formularu ZoP

Sumarizaény harok — ndhrady pri pracovnej ceste

Pracovny vykaz

Sumarizaény hdrok — persondlne vydavky

Sumarizaény harok - transfer

Mandat na inkaso SEPA

Suhlas so spravou, spracovanim a uchovanim osobnych udajov
Cestné vyhldsenie o neposkytnuti osobnych tdajov

Cestné vyhlasenie o neposkytnuti citlivych Gdajov

Plan predkladania ZoP
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